Zarzadzenie Nr 68/2019
Woéjta Gminy Radziejow
z dnia 12 listopada 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w obiektach gminy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613, z 2014 r. poz. 768, poz. 1100, z 2015 r. poz. 4, poz.
1166, poz. 1333) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie srodkow trwalych,
wyposazenia 1 warto$ci niematerialnych i prawnych za wyjatkiem trudnodostepnych
(gruntéw, sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, drog) znajdujacych  sie
w obiektach nie strzezonych i strzezonych w nastepujacych jednostkach:

- w budynku Urzedu Gminy,

- w remizach OSP,

- w $wietlicach,

- w obiektach SOTG w Biskupicach,

- pozostate budynki i budowle stanowigce wlasnos¢ Gminy Radziejow.

§ 2. Rodzaj inwentaryzacji - petna roczna.
Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majgtkowego - pozostate §rodki trwate
w uzytkowaniu (wyposazenie) znajdujgce sic w obiektach nie strzeZonych
istrzezonych oraz $rodki trwate (budynki, budowle, érodki transportu, maszyny
i urzadzenia, sprzet komputerowy, wartosci niematerialne i prawne - programy
komputerowe). Spis wyposazenia oraz $rodkéw trwatych nalezy dokonaé na
odrebnych drukach.

§ 3. Termin rozpoczecia spisu z natury 15.11.2019 r. i zakoriczenia 27.12.2019 r.
§ 4. Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialnego za
caloksztalt spraw zwigzanych z przebiegiem inwentaryzacji wyznaczam Sekretarza
Gminy Radziejéw - Arlete Brochocka.
W sklad komisji inwentaryzacyjnej ponadto powoluje:
L. Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w skladzie:
1. Aleksandra Dominiak,

2. Anna Lipska.

IL. Zespoly spisowe skladzie:

Zespo6t Nr 1
1. Tadeusz Ggsiorowski - przewodniczacy zespolu,
2. Grzegorz Topolski - czlonek

Zespo6l Nr 2
1. Rafal Staszak - przewodniczacy zespolu

2. Malgorzata Polatowska - czlonek



Osoby powolane na cztonkéw zespoléw spisowych zgodnie z wnioskiem
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne zobowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

§ 5. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 paZdziernika
2019 r. Arkusze spisowe pobierze od kasjera Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej, a po zakoriczeniu inwentaryzacji zwréci niewykorzystane
arkusze kasjerowi.

2. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 6. 1. Wyceny inwentaryzacji dokona Monika Kawczysiska w zakresie
wyposazenia (konto 013) oraz Teresa Ches w zakresie srodkéw trwatych (konto 011)
i warto$ci materialnych i prawnych (konto 020) w terminie do 31.12.2019 r.

2. Za rozliczenie inwentaryzacji, ktére winno byé dokonane w terminie do

14 stycznia 2020 r. czynig¢ odpowiedzialnym Skarbnika Gminy Radziej6w.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w
sposéb zwyczajowo przyjety.
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Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 68/2019
z dnia 12 listopada 2019r.

Harmonogram
przeprowadzenia inwentaryzacji w polach spisowych.

Pole spisowe Termin Termin Osoba
rozpoczecia zakonczenia odpowiedzialna za
przeprowadzenie
_inwentaryzacji
SOTG Biskupice - $rodki 12.12.2019 16.12.2019 Tadeusz Gasiorowski
trwate oraz wyposazenie
Budynek Urzgdu Gminy — 18.11.2019 10.12.2019 Rafat Staszak
srodki trwate oraz
Wwyposazenie
Remizy OSP- srodki trwate 11,12.2019 27.12,2019 Rafal Staszak
oraz wyposazenie
Swietlice — $rodki trwale oraz | 15.11.2019 11.12.2019 Tadeusz Gasiorowski
wyposazenie
Pozostate budynki i budowle | 17.12.2019 27.12.2019 Tadeusz Gasiorowski
stanowigce wlasno$¢ Gminy
Radziejow
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