Zarzadzenie nr 24/2019
Wajta Gminy Radziejow
z dnia 8 kwietnia 2019 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy Radziejow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2019 r. poz. 506), art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
(tj. Dz. U. 22018, poz. 1401), § 8 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowoscl obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenia

Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji

i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim,

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ L.

1. Ustala si¢ zasady organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Radziejow jako
element systemu Stalych Dyzurow Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w celu:

1) przekazywania decyzji na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym
do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolite] Polskiej oraz w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Radziejéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
WOan”:

2) procedur zwigzanych w podwyzszaniem gotowosci panstwa, w tym stopni alaromowych
W razie zagrozenia terrorystycznego.

§ 2.
1. Ustala si¢ nastgpujaca organizacje i zasady pelnienia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy

Radziejow:

1) Staty Dyzur pelniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym;

2) obsadg jednej zmiany Statego Dyzuru stanowi¢ bgda dwie osoby;

2. Obsadg Statego Dyzuru Wojta Gminy Radziejow stanowig:

1) kierownik Stalego Dyzuru — pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego,

2) starszy dyzurny i dyzumy — pracownicy Urzedu Gminy.

3. Staly Dyzur organizowany jest w Urzedzie Gminy Radziejow, ul. Kosciuszki 20/22, 88-200
Radziejow, 11 pigtro, pokdj nr 211 (sekretariat).

§ 3.

Przygotowanie Stalego Dyzuru Wojta Gminy Radziejow obejmuje:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;

okreslenie zadan stalego dyzuru i miejsce jego pelienia;

wyznaczenie osoby odpowiedzialne] za organizacje systemu oraz oséb wchodzacych
w sktad stalego dyzuru;

opracowanie wykazu o0sob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie 1 wyposazenie pomieszczenia na potrzeby statego  dyzuru



z uwzglednieniem $rodkéw tgcznosei 1 sprzetu komputerowego;

7) zapewnienie rezerwowych zrodet =zasilania w energi¢ elektryczng dla urzadzen
tacznosci, sprzetu komputerowego 1 oswietlenia;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;

9) zorganizowania wyzywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku obsady
statego dyzuru;

10) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigeia i odtwarzania systemow lacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

11) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z dotychczasowymi wytycznymi
Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko -—
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszezy;

12) szkolenie teoretyczne 1 praktyczne obsady statego dyzuru;

13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia 1 dzialania stalego dyzuru.

§ 4.

1. Staty dyzur uruchamia si¢:

1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:

a) na polecenie Wéjta Gminy Radziejow,

b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,

¢) na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w catosei lub czgsel systemu;

2) w czasie podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1
zarzadzenia.

2. Staty Dyzur Wéjta Gminy Radziejow stanowi element posredni w procesie przekazywania
zadan okre$lonych w planie operacyjnym, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen
otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

3. Polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w zakresie uruchamiania systemu
przekazywane jest drogg telefoniczna, faksowa, elektroniczng lub radiowa.

§ 5.

Osoby pelnigce staty dyzur powinny posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do
dostepu informacji niejawnych zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia
2010 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1., poz. 1167 z pézn. zm.).

§ 6.

Dokumentacje Stalego Dyzuru nalezy utrzymywac¢ w stalej aktualnosci i gotowoscei do pemego
rozwiniecia 1 podjecia dziatan.

§7.
Szezegoly organizacji Statego Dyzuru nalezy okreslic w ,Instrukcji w sprawie organizacji
1 funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta Gminy Radziejow™.

§8.
Dokumentacja statego dyzuru Wojta Gminy Radziejow podlega uzgodnieniu z Dyrektorem
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego w Bydgoszezy Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy.

§9.

Osobami odpowiedzialnymi za organizacje, zabezpieczenie S$rodkéw technicznych, srodkéw
transportowych, materiatdw i sprzetu biurowego oraz miejsc do odpoczynku oraz wyzywienia,



a takze za funkcjonowanie Statych Dyzuréw czynig:
1) Sekretarza Gminy,
2) pracownika ds. obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego.

§ 10.
Traci moc Zarzadzenie Nr 189/2017 Wéjta Gminy Radziejow z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie
organizacji 1 funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Radziejow.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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