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                                                                                                            Załącznik Nr 2 
         do Zarządzenia Nr 20/2011 
         Wójta Gminy Radziejów 
         z dnia 21 marca 2011 r. 
                                                                                                  

PLAN   KONT  DLA  JEDNOSTEK  BUD śETOWYCH 
 
I.  W Y K A Z    K O N T 
 
      1.  Konta  bilansowe 
 
              Zespół  O  -   Majątek  trwały 
 
011  -  Środki trwałe 
013  -  Pozostałe środki trwałe 
015  -  Mienie zlikwidowanych jednostek  
020  -  Wartości niematerialne i prawne 
030  -  Długoterminowe aktywa finansowe 
071  -  Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
072  -  Umorzenie  pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
            i prawnych 
073  -  Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 
080  -  Inwestycje (środki trwałe w budowie) 
            
           Zespół 1  -  Środki pieni ęŜne i rachunki bankowe 
 
101  -  Kasa 
130  -  Rachunek bieŜący jednostki 
132 -   Rachunek dochodów samorządowych jednostek budŜetowych 
135  -  Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 
139  -  Inne rachunki bankowe 
140  -  Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pienięŜne 
141  -  Środki pienięŜne w drodze 
            
            Zespół  2  -  Rozrachunki i roszczenia 
 
201  -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
221  -  NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
222  -  Rozliczenie dochodów budŜetowych 
223  -  Rozliczenie wydatków budŜetowych 
224  -  Rozliczenie  dotacji budŜetowych oraz płatności z budŜetu środków europejskich 
225  -  Rozrachunki z budŜetami 
226  -  Długoterminowe naleŜności budŜetowe 
229  -  Pozostałe rozrachunki  publicznoprawne 
231  -  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
234  -  Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
240  -  Pozostałe rozrachunki 
290  -  Odpisy aktualizujące naleŜności 
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                    Zespół  3  -  Materiały i towary 
 
300  -  Rozliczenie zakupu 
310  -  Materiały 
 
                     Zespół  4  -  Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 
 
400  -  Amortyzacja 
401  -  ZuŜycie materiałów i energii 
402  -  Usługi obce 
403  -  Podatki i opłaty 
404  -  Wynagrodzenia 
405  -  Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 
409  -  Pozostałe koszty rodzajowe 
410 -  Inne świadczenia finansowane z budŜetu 
411 -  Inne obciąŜenia 
490  -  Rozliczenie kosztów 
 
                    Zespół  6  -  Produkty 
 
 640-  Rozliczenia międzyokresowe kosztów 

 
                       Zespół   7  - Przychody i koszty ich uzyskania 
 
720  -  Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 
750  -  Przychody  finansowe 
751  -  Koszty finansowe 
760  -  Pozostałe przychody operacyjne 
761  -  Pozostałe koszty operacyjne 
770  -  Zyski nadzwyczajne 
771  -  Straty nadzwyczajne 
 
                     Zespół  8  - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 
 
800  -  Fundusz jednostki 
810  -  Dotacje budŜetowe, płatności z budŜetu srodkow europejskich oraz środki z budŜetu 
na inwestycje      
840  -  Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 
851  -  Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
855  -  Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 
860  -  Wynik finansowy 
 

2. Konta  pozabilansowe 
975  -  Wydatki strukturalne 
980  -  Plan finansowy wydatków budŜetowych 
981  -  Plan finansowy  niewygasających wydatków 
994  -  Gwarancje ubezpieczeniowe 
991  -  Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających  
            przypisaniu na kontach podatników 
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995 -   Obce środki trwałe i wyposaŜenie w uŜyczeniu 
998  -  ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych roku bieŜącego 
999  -  ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych przyszłych lat 
 
         II.  O P I S    K O N T 
 
       1. Konta   bilansowe 
       Zespół O – „ Majątek trwały” 
 
1.  Konto  011  - „Środki trwałe „  

Konto 011 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości 
początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie 
podlegają ujęciu na kontach 013, 014, 016 i 017. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się 
zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, 
z wyjątkiem umorzenia środków trwałych które ujmuje się na koncie 071. 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności : 

1) przychody nowych lub uŜywanych środków trwałych pochodzących z zakupu 
gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartości ulepszeń 
zwiększających wartość początkową środków trwałych, 

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych, 
3) nieodpłatne przejęcie środków trwałych 
4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek 

aktualizacji ich wyceny. 
     Na stronie Ma konta 011  ujmuje się w szczególności : 
1) wycofanie  środków trwałych z uŜywania na skutek likwidacji, z powodu  

zniszczenia lub zuŜycia, sprzedaŜy oraz nieodpłatnego przekazania 
2) ujawnione niedobory środków trwałych, 
3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek 

aktualizacji ich wyceny. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umoŜliwi ć; 

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 
2)  naleŜyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 
początkowej. 
 
2. Konto  013  - „ Pozostałe środki trwałe „ 

Konto 013 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości 
początkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach 011 i 014 
wydanych do uŜywania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności 
finansowo wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania 
do uŜywania. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu 
wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w uŜywaniu z 
wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w 
szczególności: 

1) środki trwałe przyjęte do uŜywania z zakupu lub inwestycji, 
2) nadwyŜki środków trwałych w uŜywaniu, 
3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 
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1) wycofanie środków trwałych z uŜywania na skutek likwidacji  
lub zuŜycia, sprzedaŜy, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji 
syntetycznej, 

2) ujawnione niedobory środków trwałych w uŜywaniu. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umoŜliwi ć ustalenie  wartości 
początkowej środków trwałych oddanych do uŜywania oraz osób lub komórek 
organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe. KaŜdy środek trwały winien mieć 
nadany numer inwentarzowy. Konto 013 moŜe wykazywać saldo Wn, które wyraŜa  wartość 
środków trwałych znajdujących się w uŜywaniu w wartości początkowej. 
 
3. Konto  015  -  Mienie zlikwidowanych jednostek 

Konto 215 słuŜy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia 
przyjętego przez organ załoŜycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie 
komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej czyli zakładzie budŜetowym. Na 
stronie Wn ujmuje się:                                                                                                       
1.wartosc mienia przyjętego po zlikwidowanej jednostce według wartości wynikającej z 
bilansu 2.korekta wartości mienia między wartością z bilansu a wartością mienia 
przekazanego spółce, innej jednostce lub sprzedanego  
3. wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po likwidacji. 
Na stronie Ma ujmuje się: 
1.Wartoąć mienia przekazanego spółce wynikającego z umowy ze spółką lub przekazanego 
jako udział do spółki oraz wartość mienie sprzedanego lub przekazanego innej jednostce. 
2. Korektę wartości mienia stanowiącego róŜnicę pomiędzy wartością z bilansu a wartością 
mienia przekazanego spółce lub innym jednostką. 
Konto 015 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego 
przedsiębiorstwa lub jednostki według wartości wynikającej z bilansu. 
 
4. Konto  020  - „Wartości niematerialne i prawne „ 

Konto 020 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości 
początkowej wartości niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje się 
wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej 
wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 
072. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umoŜliwi ć naleŜyte 
obliczenie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub 
osób odpowiedzialnych. 
Konto 020 moŜe wykazać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych 
w wartości początkowej. 
 
5. Konto 030  -  „ Długoterminowe aktywa finansowe” 
Konto 030 słuŜy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: 
1) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych, 
2) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o 

terminie wykupu dłuŜszym niŜ rok, 
3) innych długotrwałych aktywów finansowych. 
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu 
długoterminowych aktywów finansowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 
powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych 
aktywów finansowych według tytułów. Konto 030 moŜe wykazać saldo Wn, które oznacza 
wartość długoterminowych aktywów finansowych. 
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6. Konto  071  - „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych „  

Konto 071 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych 
oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek 
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. Odpisy umorzeniowe są dokonywane 
w korespondencji z kontem 400 
 
Na stronie Ma  konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 
wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach 
do kont 011     i 020. Do kont 011, 020 i 071 moŜna prowadzić wspólną ewidencję 
szczegółową. Konto 071 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan umorzenia wartości 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
 
7. Konto  072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych „ 

Konto 072 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych 
oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej 
wartości, w miesiącu wydania ich do uŜywania. 
Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 401. 
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 
wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenia środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych  i prawnych zlikwidowanych z powodu zuŜycia lub zniszczenia, 
sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a takŜe 
stanowiących niedobór lub szkodę. 
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do uŜywania 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciąŜające odpowiednie koszty, 
dotyczące nadwyŜek środków trwałych oraz  wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie. 
Konto 072 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan umorzenia wartości początkowej 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości 
w miesiącu wydania ich do uŜywania. 
 
8.  Konto  073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe „ 

Konto 073 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa 
finansowe. Konto moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów 
aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe 
 
9. Konto  080  - „ Inwestycje ( środki trwałe w budowie ) „  

Konto 080 słuŜy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia 
kosztów inwestycji na uzyskane efekty. 
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 
1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych 
wykonawców, jak i we własnym zakresie, 
2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montaŜu, lecz jeszcze nie oddanych do 
uŜywania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów zakupionych od kontrahentów oraz 
wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 
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3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 
adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości uŜytkowej środka 
trwałego, 
4) rozliczenie nadwyŜki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. 
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartości uzyskanych efektów inwestycyjnych, 
a w szczególności : 

1) środków trwałych, 
2) wartości niematerialnych i prawnych, 
3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 

Na koncie 080 moŜna księgować równieŜ rozliczenie kosztów dotyczących zakupów 
gotowych środków trwałych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej 
wyodrębnienie kosztów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu 
wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych. 
Konto 080 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 
 
 
Zespół 1 – „ Środki pieni ęŜne i rachunki bankowe” 
 
10. Konto  101 – „ Kasa „ 

Konto 101 słuŜy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w 
kasach jednostki. Obroty gotówkowe podlegają ujęciu w raporcie kasowym pod datą 
przychodu i rozchodu gotówki z kasy. Konto 101 wykazuje jedynie saldo Wn, które wyraŜa 
stan gotówki      w kasie i musi być zgodny z saldem wynikającym z raportu. Wszystkie 
obroty muszą być udokumentowane dowodami źródłowymi lub specjalnymi 
znormalizowanymi dowodami zastępczymi. Ujawnione niedobory lub nadwyŜki naleŜy 
wprowadzić do raportu i zaksięgować  w korespondencji z kontem 240. Niedobory o ile 
kierownik jednostki nie zdecyduje inaczej obciąŜają kasjera. NadwyŜki przelewa się na 
dochody budŜetowe. Stały zapas gotówki w kasie niezbędny dla zaspokojenia bieŜących 
potrzeb ustala kierownik jednostki.  
Po stronie Wn księguje się wpływ gotówki z tytułu podatków, opłat w korespondencji ze 
stroną Ma konta 221. W jednostkach budŜetowych nie wolno dokonywać wydatków z 
wpływów pobranych do kasy z tytułu dochodów budŜetowych. 
 Na wydatki pobiera się gotówkę z rachunku bankowego. Inwentaryzacja gotówki w kasie 
musi być przeprowadzona na ostatni dzień kaŜdego roku obrotowego, w przypadku zmiany 
kasjera oraz szkód losowych, włamań wg potrzeb. 
 
11. Konto 130 – „ Rachunki bieŜące jednostek budŜetowych „ 

Konto 130 słuŜy do ewidencji stanu środków budŜetowych oraz obrotów na rachunku 
bankowym jednostki budŜetowej z tytułu dochodów w tym podatków, opłat i wydatków 
budŜetowych objętych planami finansowymi jednostki  budŜetowej. Wydatkiem budŜetowym 
jest kaŜda kwota pobrana z rachunku bieŜącego jednostki budŜetowej niezaleŜnie od jej 
przeznaczenia, za wyjątkiem środków budŜetowych przekazanych dysponentom niŜszego 
stopnia, natomiast dochodem budŜetowym są wpływy uzyskane przez jednostkę budŜetową        
z tytułu przychodów podlegających zarachowaniu na dochody budŜetu gminy. Na koncie 130 
dokonuje się zapisów według wyciągów bankowych, a więc musi zachodzić pełna zgodność 
zapisów między jednostką a bankiem. Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady 
czystości obrotów, co oznacza, Ŝe do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekty 
niewłaściwych wydatków itp. wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu 



 7

stronach konta. Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatków podlega przeksięgowaniu 
na stronę Ma konta 800,    a w zakresie dochodów na stronę Wn konta 800. Zapisy na koncie 
130 są powtórzeniem zapisów konta 133 w korespondencji z odpowiednimi kontami 
rozrachunków, składników majątkowych lub kosztów.  
 
12. Konto 132  - „Rachunki dochodów własnych jednostek budŜetowych” 

Konto 132 słuŜy do ewidencji środków pienięŜnych gromadzonych na rachunkach 
bankowych dochodów własnych jednostek budŜetowych. Na stronie Wn konta 132 ujmuje się  
wpływy środków pobranych tytułem dochodów własnych na rachunek bankowy, a na stronie 
Ma – wypłaty środków z rachunku bankowego na realizację wydatków finansowych 
dochodami własnymi jednostki budŜetowej. Ewidencja szczegółowa dla konta 132 powinna  
zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz według pozycji 
klasyfikacyjnych planu finansowego kaŜdego tytułu dochodów własnych. Konto 132 moŜe 
wykazywac saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych na rachunkach bankowych 
dochodów własnych 
 
13. Konto 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 słuŜy do ewidencji środków  zakładowego funduszu świadczeń 
specjalnych.. Po stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe,            
a stronie Ma – wypłaty środków z rachunku bankowego. Ewidencja szczegółowa do konta 
135 powinna umoŜliwi ć ustalenie stanu środków kaŜdego funduszu. 
Konto 135 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych na rachunku 
bankowym. 
14. Konto 139 – „ Inne rachunki bankowe „ 

Konto 139 słuŜy do ewidencji operacji dotyczących środków pienięŜnych 
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niŜ rachunki bieŜące i specjalnego 
przeznaczenia. W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję  obrotów na 
wyodrębnionych rachunkach bankowych : 

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę , 
2) czeków potwierdzonych, 
3) sum depozytowych, 
4) sum na zlecenie, 
5) środków obcych na inwestycje. 

 
Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, z 
związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 
jednostki          a księgowością banku. 
Na stronie W konta  139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pienięŜnych z rachunków 
bieŜących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 
Na stronie Ma  konta 139 ujmuje się wypłaty środków pienięŜnych dokonane z wydzielonych 
rachunków bankowych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych 
środków na rodzaje, a takŜe według kontrahentów. 
Konto 139 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych znajdujący 
się na innych rachunkach bankowych. 
 
15. Konto  140  - „ Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieni ęŜne”. 

Konto 140 słuŜy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych nabytych 
i innych środków pienięŜnych, których wartość wyraŜona jest zarówno w walucie polskiej, 
jak    i w walucie obcej w tym czeki i weksle obce .Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia 
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stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych, a na 
stronie Ma zmniejszenia. Konto moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan 
krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych. 
 
16.Konto 141  -   Środki pieni ęŜne w drodze” 

Konto 141 słuŜy do ewidencji przepływów środków pienięŜnych pomiędzy 
rachunkami bankowymi jednostki budŜetowej oraz między kasą a rachunkami bankowymi.  
 
      
Zespół 2 – „ Rozrachunki roszczenia „ 
 
17.  Konto  201  - „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami „ 

Konto 201 słuŜy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z 
tytułu dostaw, robót i usług, w tym równieŜ zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz 
kaucji gwarancyjnych, a takŜe naleŜności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 
nie ujmuje się naleŜności jednostek budŜetowych zaliczanych do dochodów budŜetowych, 
które ujmowane są na koncie 221. Konto 201 obciąŜa się za powstałe naleŜności i roszczenia 
oraz spłatę               i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz 
spłatę i zmniejszenie naleŜności i roszczeń. Księgowania na koncie moŜna przeprowadzić w 
dniu zapłaty, a na przełomie okresów sprawozdawczych naleŜy ująć zobowiązania i 
naleŜności, które dotyczą danego kwartału  mimo, Ŝe realizacja będzie w następnym kwartale. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić moŜliwość ustalenia 
naleŜności i zobowiązań   krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów 
w okresach sprawozdawczych. 
Konto 201 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo Ma – 
stan zobowiązań. 
 
18.  Konto  221  - „ NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych” 

Konto 221 słuŜy do ewidencji naleŜności przypisanych jednostek budŜetowych  z 
tytułu dochodów budŜetowych,  
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych i zwroty 
nadpłat. 
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych oraz 
odpisy (zmniejszenia) naleŜności. 
Na koncie  221 ujmuje się naleŜności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. 
Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 
podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty), w związku z czym na 
dany dzień konto moŜe nie wykazywać w zakresie naleŜności właściwego salda. 
Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłuŜników i 
podziałek klasyfikacji budŜetowej . 
Na koncie 221 są ujmowane naleŜności wyłącznie z tytułu dochodów objętych planami 
finansowymi jednostki. 
Konto 221 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności z tytułu 
dochodów budŜetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budŜetowej z tytułu nadpłat 
w tych dochodach. 
 
19. Konto 222 – „Rozliczenia dochodów budŜetowych” 

Konto 222 słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę  budŜetową 
dochodów budŜetowych.  
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budŜetowe przelane do budŜetu, w 
korespondencji z kontem 130. 
Na stronie  Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budŜetowego okresowe lub roczne 
przeksięgowania zrealizowanych dochodów  budŜetowych na konto 800, na podstawie 
sprawozdań budŜetowych . 
Konto 222 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budŜetowych 
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budŜetu. 
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budŜetu dochodów 
budŜetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 
 
20. Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budŜetowych” 

Konto 223 słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budŜetową 
wydatków budŜetowych w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i 
projektów realizowanych ze środków europejskich. 
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się : 
1) w ciągu roku budŜetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie 
    sprawozdań budŜetowych, zrealizowanych wydatków budŜetowych na konto 800 
2) okresowe przelewy środków budŜetowych dysponentom niŜszego stopnia na 
    pokrycie wydatków budŜetowych, w korespondencji z kontem 130. 
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budŜetowych otrzymanych 
na pokrycie wydatków budŜetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów 
niŜszego stopnia, w korespondencji z kontem 130. Konto 223  moŜe wykazywać saldo Ma, 
które oznacza stan środków budŜetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budŜetowych, 
lecz niewykorzystanych do końca roku. Saldo konta 223 ulega  likwidacji poprzez 
księgowanie przelewu na rachunek  dysponenta wyŜszego stopnia środków budŜetowych 
niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130 
 
21. Konto 224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji budŜetowych oraz płatności z budŜetu 
środków europejskich” 

Konto 224 słuŜy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji. Na stronie Wn ujmuje 
się wartośc dotacji  przekazanych, a na stronie Ma wartość dotacji uznanych za wykorzystane           
i rozliczone w korespondencji z kontem 810. Ewidencja szczegółowa  powinna zapewnić 
moŜliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji oraz przeznaczenia. Saldo Wn oznacza 
wartość niewykorzystanych, nierozliczonych  lub wartość dotacji do zwrotu. Rozliczenie             
i przypisanie do zwrotu dotacji ujmuje się na koncie 221. 
 
22.  Konto  225 –  „Rozrachunki z budŜetami” 

Konto 225 słuŜy do ewidencji rozrachunków z budŜetami w szczególności z tytułu 
podatków, np. podatek VAT, podatek dochodowy od osób fizycznych. Na stronie Wn konta 
225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budŜetu, a po stronie Ma zobowiązania wobec 
budŜetów i wpłaty od budŜetów. 
Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić moŜliwość ustalenia stanu 
naleŜności     i zobowiązań według kaŜdego z tytułów rozrachunków z budŜetem odrębnie. 
Konto 225 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma stan 
zobowiązań wobec budŜetów. 
 
23. Konto 226  -  „ Długoterminowe naleŜności budŜetowe „ 

Konto 226 słuŜy do ewidencji długoterminowych naleŜności lub długoterminowych 
rozliczeń z budŜetem. a w szczególności naleŜności z tytułu  hipoteki umownej. 
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe naleŜności w 
korespondencji z kontem 840,z takŜe przeniesienie naleŜności krótkoterminowych do 
długoterminowych w korespondencji z kontem 221. 
Na stronie Ma konta 226 ujmuje się  w szczególności przeniesienie naleŜności 
długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty naleŜnej na dany rok,                       
w korespondencji z kontem 221. 
Konto 226 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość naleŜności długoterminowych. 
Ewidencja powinna zapewnić moŜliwość ustalenia poszczególnych naleŜnośći budŜetowych.  
 
24. Konto 229 – „ Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 słuŜy do ewidencji, innych niŜ z budŜetami, rozrachunków 
publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych, zdrowotnych 
i Funduszu Pracy 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się naleŜności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 
stronie Ma  zobowiązania, spłatę i zmniejszenie naleŜności z tytułu rozrachunków 
publicznoprawnych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić moŜliwość, ustalenia 
stanu naleŜności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z których 
dokonywane są rozliczenia. 
Konto 229 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma stan 
zobowiązań. 
 
25.  Konto  231  - „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Konto 231  słuŜy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi 
osobami fizycznymi z tytułu wypłat pienięŜnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, 
zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń,  a w szczególności naleŜności za pracę 
wykonywaną  na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy 
agencyjnej. 
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności; 

1) wypłaty pienięŜne lub przelewy wynagrodzeń, 
2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 
3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 
4) potrącenia wynagrodzeń obciąŜające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
Konto 231 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma stan 
zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
 
26. Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”. 

Konto 234 słuŜy do ewidencji naleŜności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników 
z innych tytułów niŜ wynagrodzenia. 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności ; 

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciąŜające 
jednostkę, 

2) naleŜności z tytułu poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
3) naleŜności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 
4) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 
5) NaleŜności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń 

odpłatnych, 
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności : 

1) rozliczone zaliczki i zwroty środków pienięŜnych, 
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2) wpływy naleŜności od pracowników. 
3) Wydatki wyłoŜone przez pracowników w imieniu jednostki. 

Ewidencja szczegółowa  prowadzona do konta 234 powinna zapewnić moŜliwość ustalenia 
stanu naleŜności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków. 
Konto 234 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo 
Ma stan zobowiązań wobec pracowników. 
 
27. Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki „ 
                 Konto 240 słuŜy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleŜności i roszczeń 
oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 moŜe być uŜywane 
równieŜ do ewidencji poŜyczek i róŜnego rodzaju rozliczeń, a takŜe krótko- i 
długoterminowych naleŜności funduszy celowych. 
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe naleŜności i roszczenia oraz spłatę i 
zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie 
naleŜności i roszczeń. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie 
rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 
Konto 240 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo Ma – 
stan zobowiązań. 
 
 
28. Konto  290 – „ Odpisy aktualizujące naleŜności „   

Konto 290 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących naleŜności .Na stronie Wn 
konta 290 ujmuje się zmniejszenia wartości odpisów aktualizujących naleŜności, a na stronie 
Ma zwiększenie wartości odpisów aktualizujących naleŜności. Saldo konta oznacza wartość 
odpisów aktualizujących naleŜności. 
 
Zespół 3 – „Materiały i towary” 
 
29. Konto 300 – „Rozliczenie zakupu „ 

Konto 300 słuŜy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów 
(artykułów spoŜywczych), robót i usług, a w szczególności do ustalenia wartości materiałów, 
towarów w drodze oraz wartości dostaw niefakturowanych. 
Na stronie Wn konta 300 ujmuje się : 

1) faktury dostawców krajowych i zagranicznych łącznie z naliczonym 
podatkiem od towarów i usług, zwanym dalej „podatkiem VAT”, 

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cło pobierane przy imporcie. 
Na stronie Ma konta 300 ujmuje się: 

1) wartość przyjętych dostaw i usług, 
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzędem skarbowym bezpośrednio lub po 

spełnieniu określonych warunków, 
3) naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku 

naleŜnego dotyczący składników majątku obrotowego zwiększający ich wartość lub 
obciąŜający  właściwe koszty albo rozliczenia międzyokresowe kosztów czynne, 

4) naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku 
naleŜnego dotyczący środków trwałych, inwestycji rozpoczętych oraz wartości 
niematerialnych                    i prawnych zwiększający ich wartość. 

Konto 300 będzie wykorzystywane  wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw 
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego. 
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30. Konto 310  - „Materiały” 
Konto 310 słuŜy do ewidencji zapasów materiałów znajdujących się w magazynach 

własnych i obcych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenia stanu zapasów 
materiałów, a na stronie Ma – jego zmniejszenia. 
Konto 310 moŜe wykazywać saldo Wn, które wyraŜa stan zapasów materiałów w cenach 
zakupu. 
Rezygnuje się z ujmowania materiałów na bieŜąco, ujmowanych w cięŜar kosztów np. 
materiały biurowe. 
 
Zespół 4 – „Koszty według rodzajów” 
 
31.  Konto  400  - „Amortyzacja„ 

Konto 400  słuŜy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych 
i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane 
stopniowo według stawek amortyzacyjnych. 
Na stronie Wn  ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie ma ujmuje się 
ewentualne zmniejszenia oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy. 
Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 
 
32.  Konto 401 -  „ZuŜycie materiałów i energii „    

Konto 401 słuŜy do ewidencji kosztów zuŜycia materiałów i energii na cele 
działalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu. 
Na stronie Wn. konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zuŜycia materiałów i energii,                
a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów , oraz na dzień bilansowy 
przeniesienie salda na konto 860. 
 
33.  Konto 402  -  „Usługi obce”  

Konto słuŜy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 
działalności podstawowej. 
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów usług na 
konto 860. 
34.  Konto 403  -  „Podatki i opłaty” 
                Konto słuŜy do ewidencji kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku od 
nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych oraz 
opłat o charakterze podatkowym, a takŜe opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty 
administracyjnej. 
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów , a na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy-przeniesienie kosztów z tego 
tytułu na konto 860. 
 
35. Konto 404  -  „Wynagrodzenia” 

Konto słuŜy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń                 
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 
umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 
przepisami. 
Na stronie Wn ujmuje się kwotę naleŜnego wynagrodzenia brutto. 
Na stronie Ma ujmuje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztów z tytułu 
wynagrodzeń, a na dzień bilansowy przeniesienie na konto 860. 
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36. Konto 405  -  „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 
Konto słuŜy do ewidencji kosztów działalności z tytułu róŜnego rodzaju świadczeń na 

rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy         
o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Wn ujmuje się 
poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych .Na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie 
kosztów, a na dzień bilansowy przeniesienie na konto 860. 
 
37. Konto 409  -  „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto słuŜy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się 
do ujęcia na kontach 400-405.W szczególności ujmuje się zwroty wydatków za uŜywanie 
samochodów prywatnych pracowników do zadań słuŜbowych, koszty krajowych i 
zagranicznych podróŜy słuŜbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy 
z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezliczonych do kosztów działalności 
finansowej     i pozostałych kosztów operacyjnych. Na stronie Wn ujmuje się poniesione 
koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy przeniesienie 
kosztów na konto 860. 

 
38. Konto 410 słuŜy do ewidencji  wydatków bieŜących dotyczących wypłat środków 
pienięŜnych na rzecz osób fizycznych które nie są pracownikami danej jednostki. 
 
39. Konto 411 słuŜy do ewidencji pozostałych obciąŜeń dotyczących np. wpłat na rzecz Izb 
Rolniczych lub wpłat na rzecz Związków Gmin. 
 
40. Konto 490  -  „Rozliczenie kosztów” 

Konto 490 słuŜy do ujęcia : 
- w korespondencji z kontem 640 , kosztów rozliczanych w czasie( w okresach póŜniejszych), 
które były ujęte na kontach : 400,401,402,403,404,405,409 w wartości poniesionej, 
- zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty,               
w korespondencji z kontem 640. 
Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w korespondencji                       
z kontem 640, oraz w korespondencji z kontem 760 przychody ze sprzedaŜy wewnętrznej 
produktów. Na stronie  Wn lub Ma zmiany stanu  produktów spowodowane w szczególności 
zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyŜkami.  
Na stronie Ma  ujmuje się poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na 
kontach:400,401,402,403,404,405,409  oraz przypadające na przyszłe okresy, w 
korespondencji z kontem 640.Ksiegowania mogą być dokonywane okresowo w łącznej 
kwocie równej róŜnicy między kwotą odpowiadającą zmianie stanu produktów a saldem 
konta 490.Saldo oznacz zmianę stanu zapasów produktów i rozliczeń międzyokresowych 
kosztów na koniec roku w stosunku do stanu na początek roku. Saldo konta jest przenoszone 
w końcu roku obrotowego na konto 860. 
 
  
Zespół  6  -  „ Produkty „ 
 
41. Konto 640  -  „ Rozliczenia międzyokresowe  kosztów „ 

Konto to słuŜy do ewidencji kosztów dotyczących przyszłych okresów. Na stronie Wn 
konta 640 ujmuje się koszty proste i złoŜone poniesione w danym roku a dotyczącego roku  
przyszłego. Na stronie Ma konta 640  księguje się koszty poniesione w roku poprzednim, a 
dotyczące roku bieŜącego z kontami 4. Pozostałe do rozliczenia w przyszłym roku 
obrotowym koszty zakupu wykazuje się  w bilansie odpowiednio w pozycji materiały i 
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pozycji towary łącznie z wartością zapasów, których te koszty zakupu dotyczą. Konto 640 
moŜe wykazywać dwa salda saldo Wn wyraŜa koszty przyszłych okresów i jest ujmowane w 
aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraŜa rezerwy na wydatki przyszłych okresów . 
 
Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty ” 
 
42.  Konto 720  - „ Przychody z tytułu dochodów budŜetowych”      

Konto słuŜy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budŜetowych. Na stronie 
Wn ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budŜetowych, a na stronie Ma ujmuje się przychody              
z tytułu dochodów budŜetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna 
zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budŜetowych według pozycji planu 
finansowego. W końcu roku saldo przenosi się na konto 860.Na koniec roku konto 720 nie 
wykazuje salda. 
 
43.  Konto 750  - „ Przychody  finansowe „ 

Konto 750 słuŜy do ewidencji przychodów  finansowych niestanowiących dochodów 
budŜetowych. Na stronie Ma konta ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych,                          
a w szczególności przychody ze sprzedaŜy papierów  wartościowych, przychody z udziałów                    
i akcji, dywidendy oraz odsetki za zwłokę w zapłacie naleŜności, dodatnie róŜnice kursowe. 
Ewidencja szczegółowa  powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów finansowych z tytułu 
udziałów w innych podmiotach gospodarczych, naleŜne jednostce odsetki od poŜyczek                             
i zapłacone odsetki za zwłokę od naleŜności. W końcu roku obrotowego przenosi się 
przychody finansowe na konto 860 strona Ma (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie 
wykazuje salda. 
 
44.  Konto 751  -  „Koszty finansowe” 

Konto 751 słuŜy do ewidencji kosztów finansowych.  Na stronie Wn ujmuje się 
w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetek od 
obligacji, odsetek od kredytów i poŜyczek, odsetek za zwłokę w zapłacie zobowiązań,                                    
z wyjątkiem obciąŜających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaŜy weksli, 
czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne róŜnice kursowe, z wyjątkiem 
obciąŜających inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 
751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów operacji finansowych –
zarachowane odsetki od poŜyczek i odsetki za zwłokę od  zobowiązań. W końcu roku 
obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860(Ma konto 
751).Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 
  
45. Konto  760  - „ Pozostałe przychody operacyjne „ 

Konto 760 słuŜy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą 
działalnością jednostki, w tym  wszelkich innych przychodów niŜ podlegające ewidencji na 
kontach 700, 720, 730, 750. 
W szczególności na koncie 760  na stronie Ma ujmuje się; 

1) przychody ze sprzedaŜy materiałów,  
przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów, 

2) przychody ze sprzedaŜy środków trwałych, wartości niematerialnych                                                  
i prawnych i inwestycji , 

3) pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności 
odpisane  przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, 
darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe,  

         4)   zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490. 
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W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 
860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.Na koniec roku konto nie wykazuje salda. 
 
46. Konto  761 – „Pozostałe koszty operacyjne „ 

Konto słuŜy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą 
działalnością jednostki. W szczególności na stronie Wn ujmuje się: 
1.koszrt osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 
2.pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane 
przedawnione, umorzone i nieściągalne naleŜności, odpisy aktualizujące od naleŜności, 
koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki 
obrotowe. 
W końcu roku obrotowego przenosi się: 
1. na stronę Wn konta 490-koszty związane z zakupem i sprzedaŜą składników majątku, jeŜeli 
zostały ujęte na koncie 761- w korespondencji ze stroną Ma 761, 
2.na stronę Wn konta 860-pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 
761. 
Na koniec roku konto nie wykazuje salda. 
 
47. Konto 770  -  „Zyski nadzwyczajne” 

Konto słuŜy do ewidencji dodatnich skutków finansowych zdarzeń trudnych do 
przewidzenia , następujących poza działalnością operacyjną jednostki i niezwiązanych                           
z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności przyznane lub otrzymane  odszkodowania 
dotyczące zdarzeń losowych. 
Na stronie Wn ujmuje się  korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksięgowanych zysków 
nadzwyczajnych. 
W końcu roku obrotowego przenosi się zyski na stronę Ma konta 860(Wn konto770). 
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda. 
 
48.Konto 771  -  „Straty nadzwyczajne” 

Konto słuŜy do ewidencji  ujemnych skutków finansowych zdarzeń trudnych do 
przewidzenia, następujących poza działalnością operacyjną jednostki i niezwiązanych z 
ogólnym ryzykiem jej prowadzenia.                                                                                                              
Na stronie Wn ujmuje się poniesione straty nadzwyczajne.                                                          
Na stronie Ma ujmuje się korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.                                      
W końcu roku obrotowego przenosi się straty  na stronę Wn konta 860 (Ma konto 771)             
Na koniec roku konto nie wykazuje salda. 
 
Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy „ 
 
49.  Konto 800 – „Fundusz jednostki „  

Konto 800 słuŜy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego 
jednostki i ich zmian.                                                                                                                                      
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego 
zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, 
straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie pod datą sprawozdania  budŜetowego  zrealizowanych dochodów 
budŜetowych z konta 222, 
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3) przeksięgowanie , w końcu roku obrotowego, dotacji z budŜetu i środków 
budŜetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810, 

4) róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
5) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych                     

i inwestycji. 
6) pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek 
7) wartość  środków obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności : 
1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia  sprawozdania finansowego, 

zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 
2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków 

budŜetowych, 
3) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 
4) róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji. 
6) aktywa przejęte od zlikwidowanych(połączonych) jednostek 
7) wartość środków obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić moŜliwość ustalenia 
przyczyn zwiększeń i zmniejszeń  funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku 
saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 
   
50. Konto 810 – „Dotacje budŜetowe, płatności z budŜetu środków europejskich oraz 
środki z budŜetu na inwestycje”  

Konto 810 słuŜy do ewidencji dotacji budŜetowych, płatności z budŜetu środków 
europejskich oraz środków z budŜetu na inwestycje. 
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 

1) wartość dotacji przekazanych z budŜetu w części uznanej za wykorzystane lub 
rozliczone, w korespondencji z kontem 224, 

2) równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budŜetowe  ze środków 
budŜetu na finansowanie inwestycji. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 
810 na konto 800. 
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
 
 
51.  Konto 840 – „ Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów „ 

Konto 840 słuŜy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz 
innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.                                                                             
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn – ich 
zmniejszenie lub rozwiązanie. 
Na stronie Ma konta 840  ujmuje się równieŜ powstanie i zwiększenia rozliczeń 
międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 
przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić moŜność ustalenia 
stanu; 

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń, 
2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz  przyczyn 

ich zwiększeń i zmniejszeń. 
Konto 840 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń 
międzyokresowych przychodów. 
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52. Konto  851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 
      Konto 851  słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych. Środki pienięŜne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym 
rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego 
przeznaczenia”. Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności 
podstawowej jednostki ( z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z 
funduszu). 
Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych z 
podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 

2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez 
poszczególne rodzaje działalności socjalnej. 

Saldo konta 851 wyraŜa stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 
 
53. Konto 855 – „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” 

Konto 853 słuŜy do ewidencji  równowartości mienia zlikwidowanych jednostek, 
przyjętego przez organ załoŜycielski i nadzorujący.  Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie 
funduszu z tytułu sprzedaŜy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma stan funduszu i jego 
zwiększenia, ustaloną na podstawie bilansu , w korespondencji  z kontem 015. Salda Ma 
wyraŜa stan funduszu. 
 
54.  Konto 860 –  „Wynik finansowy” 

Konto 860 słuŜy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. 
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę ; 

1) poniesionych kosztów, w  korespondencji z kontem  400, 401, 402,0403,404,405 i 
409, 

2) wartości sprzedanych  materiałów, w korespondencji z kontem 760, 
3) dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie 

bilansujących oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budŜetowych ,                                        
w korespondencji z kontem 740, 

4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych 
kosztów operacyjnych w korespondencji z kontem 761, 

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771, 
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę; 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 
2) zysków nadzwyczajnych , w korespondencji z kontem 770. 

 
Saldo konta 860 wyraŜa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 
stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą 
przyjęcia sprawozdania finansowego  na konto 800. 
 
 
    K o n t a       p o z b i l a n s o w e 
 
1.Konto 975 – „Wydatki strukturalne” 

Konto 975 słuŜy do ewidencji  wydatków strukturalnych według  klasyfikacji 
wydatków strukturalnych wskazanych na pieczątce znajdującej się na dokumencie 
księgowym.  Księgowań na tym koncie dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego 
zapisu. Na stronie Wn konta 975 ujmuje się wartość zrealizowanych wydatków, 
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udokumentowanych opłaconą fakturą lub innym równowaŜnym  dokumentem księgowym. 
Księgowań dokonuje się pod datą zapłaty. 
 Na koniec roku pod datą 31 grudzień naleŜy dokonać przeksięgowania ze strony Wn na Ma.    
Po tym przeksięgowaniu konto nie wykazuje salda.   
 
2. Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budŜetowych” 

Konto 980 słuŜy do ewidencji planu finansowego wydatków budŜetowych dysponenta 
środków budŜetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków 
budŜetowych oraz jego zmiany.  
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się : 
1. równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych: 
2. wartość  planu niewygasających wydatków budŜetowych do realizacji w roku  
    następnym 
3. wartość planu  niezrealizowanego i wygasłego. 
Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 
wydatków budŜetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 
 
3. Konto 981 – „Plan finansowy  niewygasających wydatków” 

Konto 981 słuŜy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków 
budŜetowych dysponenta środków budŜetowych.  Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan 
finansowy niewygasających wydatków budŜetowych. 
Na stronie Ma konta 981 ujmuje się : 
1. równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych obciąŜających plan  
   finansowy niewygasających wydatków budŜetowych. 
2. wartość planu niewygasających wydatków budŜetowych w części 
   niezrealizowanej lub wygasłej. 
Ewidencję szczegółową konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu     finansowego 
niewygasających wydatków budŜetowych. Konto 981 nie  wykazuje salda na koniec roku. 
 
 
4. Konto 991 – „Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków 
podlegających przypisaniu na kontach podatników” 

Na pozabilansowym koncie 991 ewidencjonuje się, bez stosowania zasady 
dwustronnego zapisu, kwoty naleŜne do pobrania i pobrane przez inkasentów 
Na stronie Wn konta 991 księguje się przypisy w wysokości naleŜności do pobrania oraz 
odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie wpłaconej, a na stronie Ma księguje 
się : wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy lub na rachunek bieŜący urzędu, oraz odpisy 
kwot naleŜności przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych. Księgowań na 
koncie 991 dokonuje się w ostatnim dniu miesiąca w ogólnych kwotach. ewidencja winna być 
prowadzona oddzielnie na kaŜde sołectwo oraz rodzaj  opłaty. 
 
  
5. Konto 995 – „Obce środki trwałe i wyposaŜenie w uŜyczeniu ” 
 Konto 995 słuŜy do ewidencji  środków trwałych i wyposaŜenia otrzymanego od  
innych jednostek w uŜytkowanie. Srodki nie stanowią własności jednostki i nie przysługuje 
prawo do dokonywania od nich odpisów amortyzacyjnych. Po stronie Wn dokonuje się 
księgowan dotyczących zwiększeń , a po stronie Ma dotyczących zmniejszeń. Do konta 995 
naleŜy prowadzić analitykę z podziałem  według umów uŜyczenia. Na koniec roku moŜe 
występować saldo  Wn. 
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6. Konto 994  -  „Gwarancje ubezpieczeniowe” 
 

Konto 994 słuŜy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych 
dotyczących 
zabezpieczenia  gwarancji naleŜytego wykonania i właściwego usunięcia wad. Księgowań  
dokonuje się na stronie Wn –wpływ gwarancji , a na stronie Ma  zmniejszenia i zwroty. 
Analitykę do konta 994 naleŜy prowadzić z podziałem na przedmiot gwarancji.                         
Na koniec roku moŜe wykazywać saldo  Wn. 
 
7. Konto 998 – „ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych roku bieŜącego”   
 Konto 998 słuŜy do ewidencji prawnego zaangaŜowania wydatków budŜetowych 
ujętych w planie finansowym jednostki budŜetowej danego roku budŜetowego oraz w planie 
finansowym niewygasających wydatków budŜetowych ujętych do realizacji w danym roku 
budŜetowym. 
 
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się : 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budŜetowych w danym roku budŜetowym, 
2) równowartość zaangaŜowanych wydatków, które będą obciąŜały wydatki roku 

następnego. 
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangaŜowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji               
i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 
budŜetowych w roku  bieŜącym. Ewidencja szczegółowa  do konta 998 prowadzona jest 
według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrębnieniem planu 
niewygasających wydatków. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 
 
8. Konto 999 – „ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych przyszłych lat „ 

Konto 999 słuŜy do ewidencji prawnego zaangaŜowania wydatków budŜetowych 
przyszłych lat oraz niewygasających  wydatków które będą realizowane w latach następnych. 
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangaŜowanych  wydatków budŜetowych 
w latach poprzednich, a obciąŜających plan finansowy roku bieŜącego jednostki budŜetowej. 
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangaŜowanych wydatków lat przyszłych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 
planu finansowego z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 
Na koniec roku konto 999 moŜe wykazywać saldo Ma oznaczające zaangaŜowanie wydatków 
budŜetowych lat przyszłych. 
                                                                                                         
Na koniec roku konta pozabilansowe 981,994 i 995 wykazują salda. Pozostałe konta  nie 
wykazują sald gdzie naleŜy dokonać stosownych przeksięgowań.  
 
 
 
 

     Wójt Gminy 
 

     Marek Szuszman 
 
 


