OGLOSZENIE O NABORZE

Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej

Miejsce wykonywania pracy — Samorzgdowa Administracja Placowek Oswiatowych
w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22,

Wymiar etatu — peten etat,

Liczba stanowisk — 1,

Rodzaj zatrudnienia — umowa o pracg.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) ukonczony 18 rok zycia i pelna zdolnosé¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych stwierdzone wlasnym o$wiadczeniem,

c) niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

d) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na ww.
stanowisku, tj.:
e wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii — specjalnos¢ rachunkowosé lub finanse

publiczne,

minimum 2-letni staz pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej,

co najmniej roczne doswiadczenie w ksiggowosci budzetowej,

biegla obstuga komputera, a w szczegdlnosci programéw ksiggowych,

biegta obstuga poczty elektronicznej, pakietéw i innych urzadzen biurowych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisow:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego,
instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin,

instrukcji 1 wytycznych dotyczgcych rozliczania pod wzgledem finansowo —
ksiegowym projektéw unijnych;

b) nieposzlakowana opinia,

c) komunikatywno$¢, dyspozycyjnosé,

d) odpowiedzialnosc¢ i rzetelnosé,

€) umiejetnosé pracy w zespole,

f) prawo jazdy kat.B.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) numerowanie dokumentéw ksiegowych,
b) wprowadzanie do ewidencji ksiggowej kosztow i zaangazowania,
¢) prowadzenie ksigg inwentarzowych przedmiotow nietrwatych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
b) praca przy komputerze, wysitek umystowy.

5. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe]j 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ ogloszenia naboru, jest mniejszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV i list motywacyjny, kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenia,

¢) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadezenie zawodowe,

d) kopie dokumentéw poswiadczajgcych dodatkowe umiejetnosei i kwalifikacje,

€) oswiadczenia kandydata:

- 0 korzystaniu z petni praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

f) referencje — jezeli ubiegajgcy si¢ o stanowisko je posiada,

g) o$wiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji o nastepujacym brzmieniu: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 1. o ochronie
danych osobowych. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

Wymagane dokument aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Samorzadowe;j
Administracji Placowek O$wiatowych w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, II pietro, pokoj
215 lub poczta na adres Samorzgdowej Administracji Placowek Oswiatowych w zamknietych
kopertach opisanych:

wDotyczy naboru na stanowisko Podinspektor ds. ksiegowosci budietowej”
Termin sktadania dokumentow: 13 sierpnia 2018 r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Oferty
otrzymane po terminie i nie spelniajgce wymagan nie bedg rozpatrywane. Samorzadowa
Administracja Placéwek O$wiatowych nie zwraca ofert odrzuconych — zostang one zniszczone
komisyjnie. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogloszen Samorzgdowej
Administracji Placowek Oswiatowej w Radziejowie.
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