Wjt Gminy Radziejow
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy

starszego referenta d/s poboru podatkéw i optatw r  eferacie finansowym

Urzedu Gminy Radziejéw

na czas okreslony od 21.07.2007 r. — 20.07.2008 r. z mozliwoscig zatrudnienia,
po uplywie tego okresu, na czas nieokreslony, z wynagrodzeniem zasadniczym
1200,00 zt brutto miesiecznie.

1.
a)
b)

c)

d)

Wymagania niezb edne:

obywatelstwo polskie

ukonczony 18 rok zycia i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych, stwierdzone wiasnym o$wiadczeniem
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
w/w stanowisku, tj.:

» wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

* minimum roczny staz pracy w administracji samorzgdowe]

» biegta znajomos¢ obstugi komputera ze szczegoinym uwzglednieniem
znajomosci programéw komputerowych uzywanych w ksiegowosci
podatkowej

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku

Wymagania dodatkowe:
bardzo dobra znajomos¢ przepisow:
e ustawy o0 samorzgdzie gminnym,
* ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
* ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
* ustawy o transporcie drogowym,
e ustawy o wychowaniu w trzezwosci,
» ustawy Ordynacja podatkowa,
» ustawy o optacie skarbowej,
» ustawy o egzekucji w administracji.
prawo jazdy kat. B
niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umysinie
nieposzlakowana opinia
latwosé nawigzywania kontaktow
umiejetnos¢ analitycznego myslenia
umiejetnosé pracy w zespole

Zakres wykonywanych zada n na stanowisku:

pobor tacznego zobowigzania pienieznego od rolnikow.

pobdr podatkdw od nieruchomosci prawnych.

pobdr podatku od posiadanych pséw.

pobdr podatkdw od srodkow transportowych.

biezace rozliczanie soltyséw z inkasa naleznosci podatkowych i prowadzenie
na tym odcinku wyrywkowych kontroli.

nadzorowanie inkasa naleznosci pienieznych — prowadzenie na tym odcinku
wyrywkowych kontroli.



g) prowadzenie postepowania w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych objetych zakresem czynnosci.

h) sporzadzanie okresowej sprawozdawczosci.

1) prowadzenie rachunkowosci podatkowej pobieranych na rzecz budzetu.

]) prowadzenie rejestru 0sOb zglaszajgcych podejmowanie dziatalnosci
ustugowej lub handlowej i wydawanie zaswiadczen oraz decyzji.

k) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz prowadzenie
rejestru tych zezwolen.

l) wykonywanie innych, nie okreslonych w zakresie czynnosci spraw zleconych
przez Woijta, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

c) kserokopie swiadectw pracy

d) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych ukohczenie kursow, szkolen
f) oryginat kwestionariusza osobowego ze zdjeciem

g) referencje — jezeli ubiegajacy sie o stanowisko je posiada.

Dokumenty winny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, Il pietro, pokdj 211
(sekretariat) lub pocztg na adres Urzedu Gminy Radziejow w zamknietych
kopertach opisanych: ,Dotyczy naboru na stanowisko starszego referenta w
Dziale Ksiegowosci Podatkowej Urzedu Gminy Radziejéw”.

Termin sktadania dokumentéw: 16 lipca 2007 r.

Dokumenty, ktére zostang ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Radziejow.




