OGLOSZENIE O NABORZE

Urzad Gminy Radziejow ogtasza nabo6r na wolne stanowisko pracy

Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy Radziejow, ul. Kosciuszki 20/22
Wymiar etatu — peten etat,

Liczba stanowisk — 1

Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace,

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) ukonczony 18 rok zycia i petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych stwierdzone wiasnym o$wiadczeniem,

c) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslinie,

d) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
w/w stanowisku, tj.:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie z zakresu ekonomii - specjalno$¢
rachunkowos¢ lub finanse publiczne,

minimum  2-letni staz pracy w administracji panstwowej lub
samorzadowej,

co najmniej roczne do$wiadczenie w ksiegowosci budzetowe;,

biegta obstuga komputera, a w szczegélnosci programéw ksiegowych,
praktyczna umiejetnosé obstugi Generatora Whioskéw Aplikacyjnych

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Regionalnego
Programu  Operacyjnego Wojewoddztwa  Kujawsko-Pomorskiego,
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich, oraz znajomo$¢ procedury
aplikowania o $rodki z Unii Europejskiej i innych Zrodet,

biegta obstuga poczty elektronicznej, pakietow i innych urzadzen
biurowych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

a) dobra znajomos¢ przepisow:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych,

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania
Administracyjnego,

instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin,

zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektéw unijnych,

b) nieposzlakowana opinia, kultura osobista, dyskrecja, uprzejmo$¢, opanowanie
¢) komunikatywno$¢, dyspozycyjnose,



d) odpowiedzialnos¢ i rzetelnose,
e) umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu,
f) prawo jazdy kat B,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) numerowanie dokumentow ksiegowych,

b) wprowadzanie do ewidencji ksiegowej kosztéw | zaangazowania,

c) prowadzenie Ksigg inwentarzowych przedmiotéw nietrwatych,

d) obstuga rejestrow VAT w zakresie podatku naleznego i naliczonego wraz
ze sporzgdzeniem deklaracji VAT,

e) zastepstwo na stanowisku ds integracji europejskiej i pozyskiwania Srodkow
finansowych z Unii Europejskiej,

a) wykonywanie innych czynno$ci oraz polecen stuzbowych przetozonego

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
b) praca przy komputerze,
Cc) wysitek umystowy,

5. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia oséb
hiepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, jest
mniejszy niz 6% .

6. Wymagane dokumenty:

a) CV i list motywacyjny, kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

b) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

d) kopie dokumentow poswiadczajgcych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje,

e) oswiadczenia kandydata:

- 0 korzystaniu z petni praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

f) referencje — jezeli ubiegajacy sie o stanowisko je posiada,

g) oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji o nastepujacym brzmieniu: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922 z pdzn. zm.).



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, Il pietro, pokdj 211 lub
poczta na adres Urzedu Gminy Radziejbw w zamknietych kopertach
opisanych:

,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej”
Termin skladania dokumentéw: 5 marca 2018 r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;j.
Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajgce wymagan nie bedg rozpatrywane.
Urzad Gminy Radziejow nie zwraca ofert odrzuconych - zostang one zniszczone
komisyjnie. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Radziejéw.
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