ZARZADZENIE NR 17/202(4
WOITA GMINY RADZIEJOW
z dnia 8 lutego 2021 r.

w sprawie opracowania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Radziejow
na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i na czas wojny.

Na podstawie art. 2 oraz art. 20 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1541
z poézn. zm.) - w zwigzku z zarzgdzeniem nr 84/06 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 maja
2006 roku w sprawie opracowania regulaminu organizacyjnego na czas wojny przez organy
samorzadu terytorialnego, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wtasciwej realizacji zadan przez Urzad Gminy w okresie zewngtrznego
zagrozenia bezpieczeristwa pafstwa i w czasie wojny nalezy opracowa¢ Regulamin organizacyjny
Urzedu Gminy Radziejow na okres zewnegtrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i na czas
wojny (zwany dalej Regulaminem) wedtug struktury ujetej w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. stanach nadzwyczajnych — nalezy przez to rozumie¢ stan wojenny, stan wyjatkowy lub stan
kleski zywiotowej wprowadzony na podstawie ustawy, w drodze rozporzadzenia w sytuacjach
szczegdlnych zagrozen, jezeli zwykte Srodki konstytucyjne s niewystarczajace;

2. zadaniach operacyjnych — naleizy przez to rozumie¢ zadania obronne przewidziane do
realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny,
przekazane Wojtowi Gminy Radziejow przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

§ 3. Regulamin nalezy opracowa¢ do dnia 28 lutego 2021 r. - stosowanie do kompetencji
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawnych wydanych na czas stanéw nadzwyczajnych.

§ 4. Opracowanie Regulaminu powierza sig Sekretarzowi Gminy we wspotdziataniu ze stanowiskiem
ds. obrony cywilnej i wojska oraz stanowiskiem ds. sekretariatu i kadr.

§ 5. Zobowiazuje sie jednoczesnie Sekretarza do sprawowania kontroli i nadzoru podlegtych
pracownikéw w zakresie natozonych zadai w dziedzinie obronnosci parstwa, ustalonych
w trybie ustaw i rozporzadzen wykonawczych na czas stanéw nadzwyczajnych, zadan wynikajacych
7 7akreséw dziatania w dziedzinie obronnoéci pafistwa w czasie pokoju, a takze zadan operacyjnych
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas wojny oraz zaistniatych zmian
organizacyjnych.

§ 6. Regulamin nalezy uzgodnic¢ z dyrektorem Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewoédzkiego w Bydgoszczy — do dnia 30 marca 2021 r.

§ 7. Regulamin wprowadza sig w Zycie stosownym zarzadzeniem Wojta Gminy Radziejow — na



podstawie odrebnej decyzji Wojewody Kujawsko-Pomorskiego — w ramach realizacji zadan
operacyjnych.

§ 8. Regulamin organizacyjny na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa
i w czasie wojny, o ktérym mowa w niniejszym zarzgdzeniu opracowuje i przechowuje sig zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2019 r. poz. 742 z pdin. zm.).

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 176/2006 Wojta Gminy Radziejow z dnia 4 grudnia 2006 r.
w sprawie: opracowania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Radziejow na czas wojny.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety.
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Zataczniki Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2021
Wéjta Gminy Radziejow z dnia 8 lutego 2021 r.

STRUKTURA
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Radziejow na okres zewngtrznego zagroienia
bezpieczerstwa paristwa i w czasie wojny.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE,

W rozdziale tym nalezy ujac:
1. zadania Urzedu Gminy Radziejow (zwanego dalej Urzedem);
2. podstawy prawne dziatania.

Il. ZASADY KIEROWANIA PRACA URZEDU.

W rozdziale tym nalezy uja¢ odpowiednio:
1. podziat zadan kierownictwa;
2. zespoly kierowania i koordynowania dziatan w czasie wojny.

IIl. ORGANIZACIA ORAZ ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU.

W rozdziale tym nalezy ujac:
1. okreélenie siedziby Urzedu w dotychczasowym miejscu pracy (DMP)
i zapasowym miejscu pracy (ZMP);
7. sktad komérek organizacyjnych Urzedu czasu W
3. okreélenie gtéwnego stanowiska kierowania (GSK) w ZMP Wojta Gminy Radziejow.

IV. ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK WEWNETRZNYCH URZEDU
W rozdziale tym nalezy ujac:
1.  zadania i zasady dziatania wspélne dla referatu i stanowisk pracy
2. zadania referatu i stanowisk pracy
V. OBIEG INFORMACII W URZEDZIE
W rozdziale tym nalezy ujac:
1. stuiby odpowiedzialne za obieg informacji;
2. funkcjonowanie tych stuzb na GSKw DMP i ZMP.

V1. OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA PRACOWNIKOW URZEDU.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.




