INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 nazwa jednostki
Samorzgdowa Administracja Placowek Oswiatowych w Radziejowie
1.2 siedzibe jednostki
ul. Kosciuszki 20/22, 88-200 Radziejow
1.3 adres jednostki
ul. Kosciuszki 20/22, 88-200 Radziejow
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Obstuga finansowo- kadrowa
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2021 -31.12.2021
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne,jezel-w-skiad
Informacja jednostkowa
4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny

aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sg w sposéb przewidziany ustawg o
rachunkowosci z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i walucie polskiej przy
zastosowaniu technik recznych i komputerowych.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. Okresem sprawozdawczym jest
miesigc.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do
dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe: dzienniki, ksiege gtdwng, zestawienie
obrotow i sald, ksiegi pomocnicze dla inwestycji i rozrachunku z budzetem oraz
odbiorcami i dostawcami oraz pracownikami.

W urzadzeniach ksiegowych ujmuje sie; dochody i wydatki w terminach
zapfaty, odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje sie w
dniu zaptaty lub nie pdzniej niz na koniec kwartatu, odpisy aktualizujgce
wartosci naleznosci s dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy —
obcigzajgc dang jednostke lub fundusz, wartos¢ materiatéw i towaréw w dniu




zakupu jest ksiegowana w koszty uzycia, uzyskane zwroty wydatkéw w danym
roku budzetowym sg przyjmowane na zwrot wydatkow, a dokonane po
zamknieciu roku, ktérego dotyczg na dochody budzetu.

Wedtug rodzajéw na kontach zespotu 4 ewidencjonuje i rozlicza sie koszty
dziatalnosci operacyjne;.

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci powyzej 10.000,00
zt objete sg szczegdtowq ewidencjg ilosciowo-wartosciowg, wycenione wedtug
ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzenia, zgodnie ze stawkami
okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od o0sdb prawnych, a takze
odpisy z tytutu utraty trwatej wartosci przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych.

Pozostate srodki trwate ewidencjonowane sg o wartosci jednostkowej powyzej
200 zt i objete ewidencja szczegbtowsy iloSciowo-wartosciowy i sg jednorazowo
spisywane w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych i dotychczasowe odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywdéw wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia
kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe bedg przechowywane w oryginalnej
postaci w archiwum jednostki zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla gminy.

Kompletne ksiegi rachunkowe beda drukowane nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inne nosniki danych zapewniajgcych trwatos¢ zapisu
informacji nie krécej niz 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepnego po roku
obrotowym, ktdrego dane zbiory dotycza.

inne informacje

Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

szczegbdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na
poczatek roku obrotowego, zwiekszenie i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan
koricowy, a dla majatku amortyzowanego- podobne przedstawienie standw i
tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Szczegdtowy zakres przedstawia zatgczona tabela

1.2

aktualna wartos¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury- o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami




Nie dotyczy

1.3 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych
wartosci aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dfugoterminowych aktywdw finansowych
Nie dotyczy

1.4 wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5 warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umoéw , w
tym z tytutu umoéw leasingu
Nie dotyczy

1.6 liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy

1.7 dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczagtek roku obrotowego, zwiekszeniach. Wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych )

Nie dotyczy

1.8 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9 podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtugpezyeji-bitansy o pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu
prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy

1.10 kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci byty to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

1.11 taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatek jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.12 taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie,
ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozlicze miedzyokresowych, w

tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztédw stanowigcych




roznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy

1.14 taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen nie
wykazanych w bilansie
Nie dotyczy

1.15 kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
17.086,52 zt.

1.16 inne informacje
Nie dotyczy

2.

2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow
Nie dotyczy

2.2 Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w
roku obrotowym
Nie dotyczy

2.3 Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw i kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie
Nie dotyczy

2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy

2.5 Inne informacje
Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb
wptynac na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki
Nie dotyczy

Mariola Kardasz 2022.04.06 Halina Nowak

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)



Gtowne sktadniki aktywow trwatych

Lp. Nazwa grupy Wartos¢ Zwiekszenie wartosci Ogoétem Zmniejszenie wartosci Ogoétem Wartos¢ poczgtkowa- stan
rodzajowej poczatkowa- poczatkowej zwiekszenia poczatkowej zmniejszenie na koniec roku
skfadni’ka stan na poczatek Akt Przychody Przemi wartosci [ “zby | tikwid inne wartosci . obrotowego(3+7-11)
aktywow roku ualiz es poczatkowej | cie acja poczatkowe;j
trwatych obrotowego acja 2czenie (4+5+6) (8+9+10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. WARTOSCI 0 0
NIEMATERIALNE |
PRAWNE
2. SRODKI TRWALE 0 0
1) Grunty 0 0
2) Budynki i budowle 0 0
3) Maszyny i 0 0
urzadzenia
4) Srodki transportu 0 0
5) Pozostate srodki 0 0
trwate
RAZEM 0 0
Umorzenie-stan na Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego Ogétem Zwiekszenie Umorzenie- Wartos¢ netto sktadnikow
poczatek roku zwiekszenie umorzenia) stan na koniec aktywow
obrotowego umorzenia(14+1 roku
aktualizacja | Amortyzacja za rok inne 5+16) obrotowego stan na stan na koniec
obrotowy (13+17-18) poczatek roku | roku obrotowego
obrotowego (12-19)
(3-13)
13 15 16 17 18 19 20 21
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0




