Zarzadzenie Nr 16/2011
Wojta Gminy Radziejow
z dnia 07 marca 2011 r

w sprawie:

powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postegpowarn
0 udzielenie zamowienia publicznego pod nazwq:

1. Dostawa uzywanej rowniarki w formie leasingu z opcja wykupu
2. Dostawa uzywanej koparko-ladowarki w formie leasingu
z opcja wykupu

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 styczna 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w sktadzie:

1. Arleta Brochocka-Sliwiak - Przewodniczacy
2. Leszek Rosot - Sekretarz
3. Tadeusz Gasiorowski - Cztonek
4. Rafal Staszak - Czlonek
§2

Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WO _G /JM
Warek Szuszman

{ .
/

e



Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 16/2011
Wéjta Gminy Radziejow z dnia 07.03.2011 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

W URZEDZIE GMINY RADZIEJOW

I. ZASADY OGOLNE

1.

Komisja przetargowa powolywana jest kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci: oceny czy dostawcy lub
wykonawcy spelniaja wymagane warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia Wojtowi
Gminy propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

Powotanie komisji nastepuje z chwila zatwierdzenia jej skladu przez Wojta Gminy w zakresie
unormowanym zarzadzeniem.

Powolanie przewodniczacego i cztonkéw komisji nastepuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedz¢ z zakresu zagadnief bedacych przedmiotem zamoOwienia oraz
znajomosci przepisoéw regulujacych postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Praca komisji kieruje przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztalt prac zwiazanych z
trybem pracy komisji.

Komisje obowiazuja przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowiefi niniejszego regulaminu.

Czas pracy komisji rozpoczyna si¢ z chwila pierwszego spotkania organizacyjnego, poprzez
moment otwarcia i oceny ofert, a kofczy z chwila udzielenia zaméwienia publicznego.

Cztonkowie komisji maja obowiazek zapozna¢ sig z:

8.1. przedmiotem zaméwienia,

8.2.  specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,

8.3.  warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi oferentom,
8.4.  kryteriami i sposobem oceny ofert,

85 trybem pracy komisji.



9. Wszyscy czonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i porownania ofert
sktadaja o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust 2 ustawy.

II. SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Do udziatu w pracach komisji sa uprawnieni:
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1..2.

pracownicy zamawiajacego,

inne osoby niebedace pracownikami  zamawiajacego, ktorych  wiedza,
kwalifikacje i pelnione funkcje predysponuja do pracy w  komisji
przetargowej.

2. Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkim cztonkom komisji przetargowe;.

3. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

4. Przewodniczacego komisji powoluje kazdorazowo Wjt Gminy na wniosek pracownika ds.
zamoéwien publicznych, w zakresie unormowanym zarzadzeniem, sposrod pracownikéw Urzedu
Gminy, posiadajacych niezbedna wiedze i kwalifikacje z zakresu zamowien publicznych.

5. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawa oraz

wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji powotywany
przez Wojta Gminy sposrod cztonkéw komisji.

III. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktdrego zadan nalezy w szczegdlnosci:
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1.3

L.5.

odebranie od cztonkéw komisji o$wiadczeni, o ktorych mowa w art. 17 ust 2 ustawy
oraz poinformowanie Wéjta Gminy o okolicznosciach powodujacych wykluczenie
cztonka komisji,

wyznaczanie termindw posiedzefi komisji oraz ich prowadzenie,

podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

informowanie Wéjta Gminy lub wyznaczonego przez niego pracownika o problemach

zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

2. W zakresie prowadzonego postepowania komisja, w szczegdlnosci:

2.1.

2.2.

prowadzi negocjacje albo negocjacje z wykonawcami, w przypadkach

przewidzianych ustawa,

w miejscu i w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
przewodniczacy dokonuje jawnego otwarcia ofert, a w szczeg6lnosci:

2.2.1. przedstawia cztonkéw komisji,

2.2.2. przed otwarciem oferty sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia
kopert z ofertami,



2.2.3. podaje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres dostawcy lub wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w
ofercie, Informacje te sa odnotowywane w protokole postgpowania oraz kwote
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

2.3. ocenia spehienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
Gminy o ich wykluczenie w przypadkach przewidzianych ustawa,

2.4. wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
2.5. ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
2.6. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewaznienie postgpowania,

2.7.  analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
P Odwotanie na czynno$ci zamawiajacego, zfozone przez wykonawcow w toku postepowania,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Wojtowi
Gminy.
3, Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanym zarzadzeniem, podlegaja zatwierdzeniu

przez Woéjta Gminy.
IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.
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