OGLOSZENIE O NABORZE

Wojt Gminy Radziejow oglasza nabor
na wolne urzednicze stanowisko pracy

PODINSPEKTOR DS. KSIEGOWOSCI

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy Radziejow, ul. Kosciuszki 20/22
Wymiar etatu — 1 etat,

Liczba stanowisk — 1

Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig jej
przedtuzenia lub zawarcia na czas nieokreslony.

Proponowany termin zatrudnienia — od 16.08.2022 r.
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2)
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych stwierdzone wtasnym o$wiadczeniem,

niekaralnosé,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
w/w stanowisku, tj.:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane finanse i rachunkowo$é, ekonomia,
bankowo$¢, administracja,

wskazany staz pracy w ksiegowoséci. Mile widziany staz pracy w administrac;ji
samorzadowej i doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

biegta obstuga komputera, pakietow oprogramowania biurowego i ksiegowego
oraz innych urzgdzen biurowych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

dobra znajomos¢ przepisow:

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego,

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych,

instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin,
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V.

Wymagania dodatkowe:

Odpowiedzialno$é, rzetelnos$é, uczciwose,

Dyspozycyjnosc¢, systematycznose,

Umiejetnos¢ organizowania pracy, komunikatywno$¢, wysoka kultura
osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie ksiegowo$ci syntetycznej Dziennik Gtéwna jednostki.
Wprowadzanie planu oraz zmian w planach dochodéw i wydatkéw budzetu.
Uzgadnianie analityki do kont zespotu 2.

Prowadzenie rejestru srodkéw trwatych oraz sporzgdzanie sprawozdan

o srodkach trwatych.

Sporzgdzanie sprawozdan o wydatkach strukturalnych.

Rozliczanie i sporzadzanie deklaracji podatku VAT.

Przygotowywanie i analizowanie danych do uchwat w sprawie Wieloletnigj
Prognozy Finansowej Gminy.

Sprawowanie zastepstwa na czas nieobecnosci pracownika ds. obstugi kasy
urzedu.

Wykonywanie innych nieokreslonych w zakresie czynnosci spraw zleconych
przez \Wéjta, Sekretarza i Skarbnika.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy — |l pietro, schody, bez windy.
2) praca przy komputerze.

V. Informacja o wysokos$ci wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, jest mniejszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)

CV i list motywacyjny, kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kopie dokumentéw potwierdzonych przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem
potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, dodatkowe
umiejetnosci i kwalifikacje,
oswiadczenia kandydata:
- 0 korzystaniu z petni praw publicznych,
- 0 niekaralno$ci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,



d) referencje — jezeli ubiegajacy sie o stanowisko je posiada,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, | pietro, pokoj 211 lub przestac poczta
na adres Urzedu Gminy Radziejow w zamknigtych kopertach opisanych:

»,Dotyczy naboru na stanowisko ,,Podinspektor ds. ksiggowosci”
Termin skladania dokumentéw: do 10 sierpnia 2022 r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.
Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajgce wymagan nie bedg rozpatrywane.
Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Radziejow.
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