Kierownik Gminnego O srodka Pomocy Spotecznej w Radziejowie
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Referent ds. swiadcze n rodzinnych
w Gminnym O srodku Pomocy Spotecznej
w Radziejowie
na czas nieokre slony

1. Wymagania niezb edne:
a) obywatelstwo polskie
b) ukonczony 18 rok zycia i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych, stwierdzone wlasnym oswiadczeniem
c) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku, tj.:
- wyksztalcenie wyzsze
- minimum roczny staz pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej
- biegta znajomosc¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych
- biegta znajomos¢ obstugi programéw komputerowych wykorzystywanych
W pomocy spotecznej
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) dobra znajomos$c¢ przepisow:
- ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (tekst
jedn. Dz.U. z 2006 r., nr 139, poz. 992 z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow (tekst jedn. Dz.U. z 2007 r. nr 192, poz. 1378 ze zm.)
b) prawo jazdy kat. B
c) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie
d) nieposzlakowana opinia
e) fatwos¢ nawigzywania kontaktow

3. Zakres wykonywanych zada n na stanowisku:

a) Obstuga interesantow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radziejowie
w sprawach swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego oraz dokumentow
przez nich sktadanych — z wykorzystaniem systemu elektronicznego obiegu
dokumentow

b) przyjmowanie wnioskow wraz z wymagang dokumentacja,

C) przygotowywanie decyzji administracyjnych,

d) sporzadzanie list wyptat i przelewow

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys (CV)
c) kserokopie swiadectw pracy
d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie



e) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie kursow, szkolen
f) referencje — jezeli ubiegajacy sie o stanowisko je posiada.

Dokumenty winny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, 11 pietro, pokoj 206 lub pocztg
na adres Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Radziejowie w zamknietych kopertach
opisanych: ,Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. $wiadczern rodzinnych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Radziejowie”.

Termin sktadania dokumentéw: 29 grudnia 2008 r.

Dokumenty, ktore zostang ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Radziejow.

Kierownik
Gminnego Gsrodka Pomocy Spotecznej

Elzbieta Radzimska

Radziejéw, 11.12.2008



