Zarzadzenie nr 175/2017
Waéjta Gminy Radziejow
z dnia 1 lutego 2017 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty
30 000 euro, obowigzujgcego w Urzedzie Gminy Radziejow oraz jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca czerwca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2016 poz.446 z pozn. zm)' oraz art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)* oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6z. zm.)°.

§1

Zatwierdza sie¢ Regulamin w sprawie okreslenia procedur udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro obowigzujgcy
w Urzedzie Gminy Radziejow oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Radziejow, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Za prawidiowg realizacje zarzgdzenia odpowiedzialno$¢ ponoszg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy
Radziejow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Radziejow.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie nr 256/2014 Woéjta Gminy Radziejéw z dnia 17 kwietnia 2014 roku
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okre$lajgcego procedury udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro, obowigzujgcego
w Urzedzie Gminy Radziejow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zmlany wynienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 ., poz. 1579.

7m1any wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z Dz. U. z 2016 r. poz. 1984 i poz. 2260.

’ Zmiany wymienione] ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 1. poz. 831, poz. 996, poz. 1020, poz. 1250, poz. 1265,
poz. 1579, poz. 1920 i poz. 2260.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 175/2017
Wijta Gminy Radziejow

z dnia 1 lutego 2017 r.

Regulamin okreslajacy procedury udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro obowigzujagcy w Urzedzie Gminy
Radziejow oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Radziejow

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.
2. Regulamin opracowano na podstawie nastepujgcych aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870

z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
Z p6zn. zm.)

§2

llekro€ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.);

2) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ procedure zamoéwien i konkursow, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro;

3) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Radziejow/jednostke organizacyjng Gminy
Radziejéw;

4) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, ustalong przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT);

5) wadjcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Radziejow;

6) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki
organizacyjnej Gminy Radziejow;

7) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Gminy
Radziejéw;

8) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Radziejow;

9) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gmina lub Kierownika jednostki
organizacyjnej;

10) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Radziejow;

11) komérce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komoérke organizacyjng
(samodzielne stanowisko pracy), w zakresie dziatania ktérej miesci sie realizacja konkretnego
zamodwienia publicznego;

12) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika, do ktérego obowigzkow
stuzbowych nalezy wykonywanie sprawy z danego zakresu;

13) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujace Rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych;

14) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opgji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie instalacji;

15) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp lub



obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych Ssrodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

16) ustudze - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

17) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnag albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

18) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn.
zm.);

19) Wspéblnym Stowniku Zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, ustug
i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamoéwien publicznych, szacowanie wartosci zamoéwienia

§3
. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastgpi¢é do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowej (planie finansowym) i na cele w niej wskazane.
2. Wydatkowanie srodkow publicznych powinno by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
- optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow,
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
3. Postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy przygotowywac i przeprowadza¢ z zachowaniem
zasad:
1) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;
2) bezstronnosci i obiektywizmu;
3) jawnosci.
4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim, w formie pisemnej.

—_

§4

1. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci wydatkéw,
okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Pzp.

2. Podstawag ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug, ustalone przez dokonujgcego wydatku z nalezyta
starannoécia.

3. Przed ustaleniem wartosci szacunkowe] pracownik odpowiedzialny merytorycznie ma obowigzek
ustali¢, czy tozsame zaméwienie nie jest realizowane w drodze umowy zawartej w wyniku
udzielenia zamowienia w trybie ustawy Pzp.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, nalezy dokona¢ sumowania tych
wydatkéw finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej i innych zrodet,
bedacych w dyspozycji pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych.

5. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkédw danego rodzaju nalezy w szczegdlny sposéb
przestrzega¢ przepisow ustawy Pzp dotyczgcych zakazu dzielenia zamowien na odrebne
zamowienia oraz zanizania ich wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp.

6. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okre$lonego rodzaju, nastgpita zmiana
planu finansowego, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, powodujgca zwiekszenie $rodkow
finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawg do ustalenia wartosci szacunkowej jest wysokosc¢
kwoty, o ktérg dokonano zwiekszenia w planie finansowym.

7. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego Wjt lub Kierownik jednostki organizacyjnej moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa
od stosowania niniejszego Regulaminu.

8. Jezeli w przypadku udzielania zamowien wspodtfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej,
postanowienia dyrektyw lub wytycznych okreslonego projektu regulujg proces przygotowania



i udzielenia zamoéwienia publicznego odmiennie od postanowien niniejszego regulaminu, stosuje
sie w pierwszej kolejnosci postanowienia dyrektyw lub wytycznych okreslonego projektu.

§5

. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto§¢ przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp.

. Warto$¢ szacunkowg wydatku ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wykonanie
zamowienia z uwzglednieniem postanowien § 4.

. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych warto$cig zaméwienia jest
taczna wartos¢ poszczegodlnych czesci zamowienia.

. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych | zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogagce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV.

§6

. Postepowania o udzielenie zamowienn objetych postanowieniami ninigjszego regulaminu
przygotowujg i przeprowadzaja komorki merytoryczne, posiadajgce zabezpieczone w budzecie
$rodki finansowe.

. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie | przeprowadzenie postepowan ponosi pracownik
merytoryczny w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci w danym postepowaniu.
. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia wymagajg
dokumentowania przez pracownika prowadzacego dane postepowanie.

. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamowienia.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomié o tym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 5, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem formy
pisemnej.

. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia jest przechowywana
w komoérce merytorycznej, ktdéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamoéwienia
i jest odpowiedzialna za jego realizacje oraz za archiwizacje.

. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom s$rodki ochrony prawnej okreslone
W przepisach ustawy Pzp.

Rozdziat lll
Przebieg postepowania dla zamoéwien o wartosci przekraczajacej 5.000 euro
i nieprzekraczajacej 30.000 euro

§7
. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw, ktérych warto$é przekracza kwote 5.000 euro, a nie
przekracza 30.000 euro, nalezy:

1) przeprowadzi¢ procedure wyboru wykonawcy w sposob, ktory zapewnia konkurencje,
w szczegolnosci poprzez:

a) pisemne zaproszenia do zlozenia oferty kierowane do co najmnigj trzech wykonawcow
(osobiscie, drogg pocztowg, mailowg lub faksem) lub,

b) rozmowy telefoniczne z co najmniej trzema wykonawcami udokumentowane odpowiednig
notatka stuzbowa z przeprowadzonych rozmow lub,

c) poréwnywanie ofert na stronach internetowych u co najmniej trzech wykonawcéw lub
bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane odpowiednig notatkg stuzbowg,

lub

2) zamiesci¢ publiczne zaproszenie do udziatu w zaméwieniu publicznym na stronie
internetowej Urzedu Gminy lub jednostki organizacyjnej zawierajace co najmniej:



- opis przedmiotu zamowienia,
- okreslenie terminu, formy oraz miejsca sktadania ofert,
- okreslenie kryterium (kryteriow) oceny ofert.

2. W uzasadnionym przypadku za zgodg Kierownika zamawiajgcego odstepuje sie od
przeprowadzania procedury, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lub od zamieszczania ogtoszenia,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2. W takim wypadku odpowiedzialny za realizacje zaméwienia
merytorycznie pracownik pisemnie uzasadnia przyczyny odstgpienia.

3. Przypadek, o ktérym mowa w ust. 2 moze obejmowaé w szczegolnosci :

—  koniecznos$¢ usuniecia awarii,

— udzielenie zaméwienia, ktére moze by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwiazanych z ochrong praw
wytacznych,

— udzielenie zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

— wyjgtkowg sytuacje, ktérej nie dato sie przewidzie¢ wymagajgcg natychmiastowego
wykonania zamdwienia,

— udzielenie zamowienia w sytuacji, gdy procedura wyboru wykonawcy lub zamieszczenie
publicznego zaproszenia, o ktérych mowa w ust. 1 zostaly przeprowadzone w terminie
wczesniejszym nie przekraczajgcym 3 miesiecy od daty ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w §8 ust. 1, co zostato odpowiednio udokumentowane;

— udzielenie zaméwienia w sytuacji, gdy wczesniej prowadzona procedura wyboru
wykonawcy lub zamieszczenie publicznego zaproszenia, o ktérych mowa w ust. 1 nie
doprowadzity do wyboru wykonawcy z uwagi na brak ofert lub fakt, iz cena
najkorzystniejszej oferty przekraczata kwote jaka zostata przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia.

§8

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wykonanie zamoéwienia wystepuje do Kierownika
Zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartosci
nieprzekraczajgcej 30.000 euro tj. bez zastosowania przepiséw ustawy Pzp na podstawie art. 4
pkt 8 tej ustawy.

2. Wzdr wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Wojt/Kierownik jednostki organizacyjne;.

4. Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do przystapienia przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia do wszczecia postepowania zmierzajgcego do wyboru
wykonawcy zgodnie z §7.

5. W ftrakcie przeprowadzania postgpowania dopuszcza sie prowadzenie udokumentowanych na
pismie negocjacji z wykonawcami w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw udzielanego
zamowienia.

Rozdzial IV
Przebieg postepowania dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 5.000 euro

§9
1. W przypadku udzielania zamdwien, ktérych warto$¢ nie przekracza 5.000 euro nie stosuje sie
postanowien niniejszego Regulaminu, za wyjgtkiem ich rejestracji w prowadzonym rejestrze
zamowien.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wykonanie zamowienia obowigzany jest
w szczegdlnosci do dokonania wydatku zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.
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Rozdziat V
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

§10

. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamoéwien publicznych nalezy stosowac wiasciwe

przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn.
Zm.).

Umowa powinna by¢ sporzgdzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Projekt umowy sporzadza komorka merytoryczna, na rzecz ktérej realizowane bedzie zamoéwienie.
W umowie nalezy uwzglednié wszelkie istotne okolicznosci Zwiazane
z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego cene, przedmiot, termin, sposéb wykonania
i odbioru, sposdb okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie
nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne i gwarancje.

. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ zgodny z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Umowa w sprawie zamodwienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnate gtéwnego ksiegowego.
Umowa musi by¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego
poprzez umieszczenie parafy i pieczeci radcy prawnego na projekcie i ostatecznym tekscie
umowy.

. Osobg uprawniong do podpisywania umow jest Wojt/Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba

przez nich upowazniona.

Rozdziat VI
Planowanie i prowadzenie rejestrow zamoéwien publicznych

§ 11

. Pracownik komérki merytorycznej, w terminie 30 dni roboczych od zatwierdzenia projektu budzetu

gminy, zobowigzany jest przedtozy¢ pracownikowi ds. zaméwien publicznych wykaz zamoéwien
publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro, planowanych do
udzielenia w danym roku budzetowym. Wzor wykazu zaméwienr stanowi zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

Plan zamowien nalezy przekazac¢ w formie pisemnej i elektronicznej.

Na podstawie ztozonych wykazéw pracownik ds. zaméwien publicznych lub osoba upowazniona,
w terminie 14 dni roboczych, sporzgdza plan zamowien publicznych
i przekazuje Wojtowi/Kierownikowi jednostki organizacyjnej do zatwierdzenia. Wzor planu
zamowien stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

. Plan podlega aktualizacji w trakcie wykonywania budzetu na uzasadniony wniosek pracownika

komérki merytorycznej.

§12

. Komérka merytoryczna prowadzi rejestr zaméwieh publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Wzdr rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do
regulaminu.

. Pracownik ds. zamowien publicznych lub osoba upowazniona prowadzi centralny rejestr

wszystkich wykonanych zaméwieh o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty
30 000 euro. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

Rozdziat VIl
Postanowienia koncowe

§13

. Pracownik merytoryczny za zgoda oferenta poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty.



. Pracownik merytoryczny wzywa do uzupetnienia w wyznaczonym terminie wykonawcow, ktérzy
nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
zapytaniu ofertowym. Niezlozenie po wezwaniu o$wiadczen Ilub dokumentéw skutkuje
odrzuceniem oferty.

. Przy udzielaniu zamowienia nalezy stosowac zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych obowigzujgce w urzedzie.

. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

. Wszelkie zmiany regulaminu mogg nastgpi¢ w formie pisemnej w trybie obowigzujgcym dla jego
ustalenia.




Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

Radziejow dnia................

Nazwa komorki merytorycznej

Znak sprawy

WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej do 30 000 euro netto

1. Nazwa przedmiotl ZEMOWIENIAL . .. ..ot e e e et et et e e e e e e

2. Rodzaj zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

3. Termin realizacji ZAMOWIBNIA: .........coii e e e

4. Szczegdiowy opis przedmiotu ZAaMOWIENIA. . ............iie e
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia WYNOSi ............ooviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiennn . PLN netto
L/ euro.

Sredni kurs ziotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zaméwienia przyjety zostat zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy i wynosi:

OKTESIONG N POUSIAWIES .o vuucummomusmimssmsssimin s s mi s s i 55 Heres §a o

Osobalosoby dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia:

6. Zamowienie zostanie zrealizowane po przeprowadzeniu procedury :

Procedura wyboru wykonawey Iub publiczne zaproszenie na stronie intemetowej -§7 ust. 1 Regulaminu/ postgpowanie dla
zambwien owartoscido 5.000euro-§9 Regulaminu / odstgpienie od analizy rynku na podstawie §7 ust.2 i 3 *

(w przypadku odstgpienia na podstawie §7 ust.2 i 3 Regulaminu od procedury lub zamieszczania ogloszenia nalezy wpisaé
we whniosku lub zatgczy¢ do wniosku pisemne uzasadnienie wskazujace przyczyny )

5. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

(imie i nazwisko)

* niepotrzebne skreslic podpis Kierownika Zamawiajgcego



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

Wykaz planowanych zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

(wskazanie komorki merytorycznej)

Przedmiot

zamoéwienia Planowan Planowany termin

L (ze wskazaniem, czy Wartosé Kod trvb y rozpoczecia

P jest to dostawa, szacunkowa | CPV & dzirglenia i zakonczenia

usiuga czy robota | zamowienia s—— wykonywania

zamoéwienia e -
budowlana) zamowienia
Sporzadzit/a:

(podpis pracownika merytorycznego)



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

Plan zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

[ (¢ (P ———
Przedmiot
zamowienia SHk Planow.rany
(ze wskazaniem, czy rﬁ:m:; rrac Wartos¢ ggs Plan:rovl\;any rozte;?zmcia
Lp. jest to dostawa, YIOIYC | szacunkowa o rozpoczecis
Zna P udzielenia i zakorniczenia
ustuga czy robota urzedu zamowlenia zamoOwienia wykonywania
budowlana) ¢ ykonywarl
zamoéwienia
Sporzadzit/a:

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

Nazwa komaorki merytorycznej

Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
prowadzony przez

D N R Y RN T I T sessnne

L.p.

Przedmiot Szacunkowa Data rozpoczecia Nazwa i Wartos¢ Pracownik
zamowienia | warto$é zamodwienia | Data zakoriczenia adres udzielonego odpowiedzialny
postepowania | wykonawcy zamowienia za wykonanie

(netto i brutto) zamoOwienia




Zafgcznik Nr 5 do Regulaminu

Centralny rejestr zrealizowanych umoéw, zlecen i faktur,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

W sesssaininn FOKD
L Data wpisu do Komorka Wartosc¢ Wartosc¢ Uwaai
P- rejestru organizacyjna| za okres za okres 9
Inetto/ /brutto/
X podsumowanie X




