Zarzadzenie Nr 37/UE/2022
Wéjta Gminy Radziejow
Z dnia 26 maja 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci w zakresie realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r,
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), art. 17 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosdci dla potrzeb realizacji Projektu pn.
»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”,
wspolfinansowanego w ramach Osi Priorytetowej V Rozw¢j Cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosei na zagrozenia REACT-EU.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w sposob
Zwyczajowo przyjety oraz obowiazuje w okresie realizacji projektu.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 37/UE/2022
Wojta Gminy Radziejow

z dnia 26 maja 2022 r.

Zasady rachunkowosci dla potrzeb realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin

pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

1.

4.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona bedzie w ksiegach rachunkowych Urzedu
Gminy Radziejéw na wyodrebnionych kontach dla operacji gospodarczych
zwigzanych z projektem.

W zakresie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu stosuje si¢ odpowiednie
podzialki klasyfikacyjne wskazujace na zrodto srodkéw.

. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly.

Realizacji wydatkéw dokonuje si¢ na podstawie prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Wszystkie dokumenty
finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w osobnych zbiorach, przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. :

Dla projektu wprowadza sig odpowiednie wyznaczniki nr 69 dla transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z projektem:

Wprowadzony wyznacznik oznacza odpowiednio symbol, numer, wyroznik przy
ewidencji, ktéry umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacego zdarzenia zwiazane z projektem.

5.

Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji projektu:

- rachunki, faktury przekazywane sg do Referatu Finansowego, gdzie dokonywana jest
ocena dokumentdéw pod wzglgdem finansowym,

- akceptacji faktur i rachunkéw dokonuje Skarbnik i Woit,

- oryginaly dokument6éw finansowych przechowywane sa w Referacie Finansowym,
oryginaly pozostalej dokumentacji oraz oryginaly wnioskéw o platnosé
przechowywane s3 na stanowisku ,,Inspektora ds. pozyskiwania funduszy unijnych
w Urzedzie Gminy Radziejow”,

- wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach
z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

Plan kont:

- Plan kont dla jednostki budzetowej:
Konta bilansowe:

130-69-750-75095-2057-0069 rachunek biezacy jednostki — dla projektu pn.
»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”
($rodki unijne),

401-750-75095-4217-0069 zuzycie materiatow i energii — dla projektu pn. »Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” ($rodki unijne),

409-750-7505-4437-0069 pozostate koszty rodzajowe — dla projektu » Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” (§rodki unijne),



720-69-750-75095-2057-0069 przychody z tytulu dochodéw budzetowych - dla
projektu pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty
PPGR?” ($rodki unijne),

201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Wplywy faktur oraz zaplata bedzie ewidencjonowana na koncie 201 z nazwg
kontrahenta. Wszelkie wydatki realizowane sg formie rozliczenia bezgotéwkowego,
przeprowadzonego przelewem za posrednictwem rachunku bankowego.

Do konta wygenerowany jest automatycznie w programie ksiegowym numer
kontrahenta na podstawie danych kontrahenta w tym szczegélnosci nr NIP. Raz
wygenerowany numer jest aktualny dla danego roku, jak réwniez w kolejnych latach.
Na wydrukach ksiggowych do indywidualnego numeru kontrahenta widnieje
klasyfikacja budzetowa dotyczaca projektu pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, co umozliwia identyfikacje
operacji z kontrahentem dotyczace projektu.

Konta pozabilansowe:

998-750-75095-4247-0069 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego —
dla projektu pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR’ ($rodki unijne),

998-750-75095-4437-0069 zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego —
dla projektu pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR” ($rodki unijne).

7. Ustala sig¢ zasady numerowania dowodow ksiegowych:
- wyciag bankowy (WB) kolejny numer,
- dowody bankowe ujete w wyciggu bankowym — numer kolejny nadany przez S,
- faktury i rachunki (FA) — numer kolejny nadany przez S,

8 W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
wewngtrzne przepisy obowigzujgce w jednostce oraz w umowie o dofinansowanie
projektu.
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