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l. ZAMAWIAJ ACY

Gminny O srodek Pomocy Spotecznej w Radziejowie

ul. Kosciuszki 58

88-200 Radziejow

wojewddztwo kujawsko-pomorskie

NIP 889-133-39-47 REGON 340691328

tel. (054) 2312878

fax. (0 54 ) 252 28 46

e-mail: gops@ugradziejow.pl

godziny urzedowania: poniedziatek - piatek w godzinach 7:30 — 15:30

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci zamowienia nieprzekraczajgcej rownowartosci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r Nr 113, poz, 759 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ustawg oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleh zgodnie z ponizszym
opisem.

Przedmiot zamowienia obejmuje uslugi szkoleniowe polegajace na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu szkolen/kurséw dla 23 uczestnikbw , Programu aktywizacji zawodowej
w Gminie Radziejow” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata
2007-2013, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwoj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej.

Zamowienie finansowane jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zamowienie realizowane bedzie poprzez r6zne formy wsparcia w podanych ponizej zakresach
tematycznych:

» Grupowe Wsparcie psychologiczne dla 23 oséb -16 godzin, zajecia

» Warsztaty doradztwa zawodowego dla 23 oséb - 8 godzin, zajecia grupowe

» Profilaktyka uzaleznien dla 23 0s6b - 2 godziny, zajecia grupowe

» Kurs prawa jazdy kat. B dla 13 oséb - 30 godzin zajecia teoretyczne, 30 godzin zajecia

praktyczne

» Kurs sprzedawca z obstugg kas fiskalnych dla 4 os6b - 80 godzin

» Kurs operatora wozkow widtowych dla 4 oséb - 80 godzin

» Kurs kosmetyczny o specjalnosci stylizacja paznokci i wizaz dla 2 os6b - 80 godzin

» Kurs kucharz - kelner dla 6 os6b - 80 godzin

» Szkolenie nowoczesne techniki informacyjno-komunikacyjne dla 6 oséb - 20 godzin
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W przypadku zmiany osob, wchodzacych w skiad aktywnej grupy Beneficjentow Ostatecznych
projektu Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby oséb skierowanych na
okreslone szkolenie/kurs.

1. Grupowe wsparcie psychologiczne:

Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw wsparcia psychologicznego dla 23 uczestnikow
w wymiarze 16 godzin zajec.
Celem ogdlnym jest poprawa funkcjonowania spotecznego uczestnikow
Cele szczegdbtowe:
* nabycie umiejetnosci spotecznych
» podwyzszenie zdolnosci adaptacyjnych
* nabycie umiejetnosci skutecznego wyznaczania i nieagresywnej obrony granic
psychologicznych
« podniesienie motywacji do skutecznego poszukiwania i utrzymywania pracy
* podniesienie motywacji do przeciwdziatania uzaleznieniom

2. Warsztaty doradztwa zawodowego:

Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow doradztwa zawodowego dla 23 uczestnikow
w wymiarze 8 godzin zaje¢ grupowych.
Dostarczenie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do wzmocnhienia psychologicznego
beneficjentdow, zachecenie ich do aktywnego poszukiwania pracy. Wzbudzenie motywacji
I zainspirowanie uczestnikow warsztatow by aktywniej podchodzity do swojej przysztosci na
rynku pracy. Zdobycie przez beneficjentdw umiejetnosci prawidtowych zachowan w kontaktach
miedzyludzkich.
Cele szczegobtowe:

¢ wzmocnienie umiejetnosci zawodowych

e wzmocnienie umiejetnosci interpersonalnych

3. Profilaktyka uzale znien:

Zorganizowanie i przeprowadzenie pogadanki dla 23 uczestnikbw w wymiarze 2 godzin zaje¢
grupowych.

4. Kurs prawa jazdy kategorii B:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. B w wymiarze 60 godzin (30 godzin
zajecia teoretyczne, 30 godzin zajecia praktyczne) - dla 13 0sdb (szkolenie podstawowe) wraz
Z egzaminem panstwowym.

Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu przepisow o ruchu drogowym,
nabycie praktycznych umiejetnosci kierowania pojazdem, odpowiednie przygotowanie do
przystgpienia do egzaminu panstwowego, dajgcego uprawnienia do prowadzenia pojazdéw w
w/w kategorii. Program i czas trwania szkolenia musi by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 27.10.2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez kierujacych pojazdami,instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. U. Nr 217, poz. 1834
z p6zn. zm.). Koszt kursu prawa jazdy obejmuje: materiaty szkoleniowe, badania lekarskie,
egzamin wewnetrzny, egzaminpanstwowy w osrodku egzaminacyjnym. Zajecia teoretyczne
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traktowane sg jako godziny edukacyjne, natomiast zajecia praktyczne (jazdy samochodem) jako
godziny zegarowe.
Termin realizacji zamoéwienia: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2012 r.

5. Kurs sprzedawca z obstug g kas fiskalnych:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu obstugi kas fiskalnych - dla 4 os6b w wymiarze 80
godzin zajec.
Celem kursu jest nabycie umiejetnosci z zakresu obstugi kasy fiskalnej i terminali kart
ptatniczych.
Zagadnienia programowe:
» obstuga kasy fiskalnej i terminali kart ptatniczych
« budowa kas fiskalnych,
« praca przy kasie fiskalnej
 rejestracja sprzedazy
* programowania kas fiskalnych
» obstugi urzadzen dodatkowych wspomagajacych prace kasjera
* rejestracja sprzedazy
czytnik kodéw kreskowych
« nowoczesne techniki sprzedazy
* towaroznawstwo, fakturowanie
Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2012 r

6. Kurs operatora woézkéw widtowych:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu operatora wozkéw widtowych - dla 4 oséb w wymiarze
80 godzin:

* zajecia teoretyczne

» zajecia praktyczne: praktyczna nauka jazdy.
Ramowy program szkolenia; zajecia teoretyczne; typy stosowanych woézkow jezdniowych,
budowa wdzka, czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy
z wozkami, wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa, wiadomosci z zakresu bhp, wiadomosci
0 dozorze technicznym.
Termin realizacji kursu: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2012 r.

7. Kurs kosmetyczny o specjalno  $ci stylizacja paznokci i wiza z:

Podstawowy kurs, ktdrego ukonczenie (wraz ze zdaniem egzaminu wewnetrznego) skutkuje
otrzymaniem zaswiadczenia badz certyfikatu wydanego w oparciu 0 8§ 6 rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez
osoby dorostewiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31, poz.216), potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji zawodowych w danym
zakresie (w obrebie danego zawodu).
W kursie bedg braty udziat 2 osoby, na jedng osobe przypadato bedzie 80 godz. zajec.

« MODOL | — stylizacja paznokci — teoria 5 godz., praktyka 30 godzin

+ MODOL Il — wizaz— teoria 3 godz., praktyka 42 godzin
Termin realizacji kursu: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2012 r.
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8. Kurs kucharz — kelner dla 6 oséb - 80 godzin

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kompleksowej ustugi szkoleniowej i gastronomicznej
dla 6 os6b w wymiarze 80 godzin.

Prowadzony przez Wykonawce kurs winien umozliwi¢ nabycie przez uczestnikbw szkolenia
umiejetnosci w szczegolnosci obstugi klientdw w gastronomii, umiejetnosci podawania potraw
oraz przyrzadzania podstawowych dan.

Kurs winien zapewnia¢ mozliwos¢ odbycia zaje¢ w lokalu gastronomicznym.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w okresie do konca pazdziernika 2012 r.

9. Nowoczesne techniki informacyjno-komunikacyjne d la 6 os6b - 20 godzin

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 6 oséb w wymiarze 20 godzin.
Szczegobtowy program:

» Systemy operacyjne — windows - 5 godzin

» Oprogramowanie biurowe — 10 godzin

* Internet — 5 godzin

3.2. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
80500000-9 - ustugi szkoleniowe
85312320-8 - ustugi doradztwa
80411200-0 - ustugi szkdt nauki jazdy

3.3. Obowi gzkiem Wykonawcy jest:

3.3.1 Wykonawca musi zapewni¢ wszystkim uczestnikom kursu niezbedne materiaty
potrzebne do obstugi kursu z informacjg o wspoffinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.3.2 Kazdy uczestnik kursu musi otrzymaé harmonogram kursu w formie papierowej oraz
materiaty dydaktyczne.

3.3.3.Wszystkie materiaty dydaktyczne muszg by¢ przekazane uczestnikom w dniu rozpoczecia
danego kursu.

3.3.4 Wykonawca po zakonczonym kursie wyda uczestnikom kursu zaswiadczenia, zgodnie
z Rozporzadzeniem MEN z dnia 03.02.2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupetnienia
przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i certyfikatéw potwierdzajgcych nabytg
wiedze i umiejetnosci (Dz. U. Nr 31, poz. 216) badz Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 27.10.2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnieh przez
kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. U. Nr 217, poz. 1834 z pdzn. zm.).
3.3.5.Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktu z Zamawiajgcym, odpowiedzialng za dbatos¢
0 wysoka jakos¢ swiadczonych ustug i osobe upowazniong do podejmowania wigzacych
decyzji w kwestiach zwigzanych z realizowanymi kursami.

3.3.6.Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ propozycje szczegotowego programu kursu
ze wskazaniem os6b prowadzacych zajecia oraz ich kwalifikacje, jak rowniez zapewni¢ pelng
obstuge podczas szkolen.

3.3.7. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i prowadzenia dokumentacji kursu,

w tym list obecnosci, list odbioru cateringu, list odbioru materiatdw szkoleniowych, list odbioru
zaswiadczen itp. a nastepnie przekazania ich do GOPS. Cata dokumentacja musi

zawiera¢ informacje o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logotypy Unii Europejskiej i Kapitatu Ludzkiego.
3.3.8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw bhp i p. poz.
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W trakcie szkolen i kurséw.
3.3.9.Wykonawca przeprowadzi kurs zgodnie z opracowanymi i przedstawionymi w ofercie
programami kursu, ktére majg zawierac:
a) nazwe i zakres kursu,
b) czas trwania od dnia rozpoczecia do dnia zakonczenia i sposdb organizacji kursu,
w tym o0g0lng liczbe godzin przypadajacych na jednego uczestnika kursu wraz z
egzaminem koncowym z podziatem na godziny teoretyczne, godziny praktyczne
c) cele kursu,
d) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem czesci teoretycznej i czesci praktycznej,
e) tres¢ kursu w zakresie poszczegoélnych zaje¢ edukacyjnych,
f) wykaz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych do realizacji przedstawionego
programu,
g) wykaz wszystkich materiatbw szkoleniowych, ktore otrzyma na wlasnos¢ kazdy
uczestnik kursu,
h) sposéb sprawdzania efektow kursu.
3.3.10. Wykonawca ubezpieczy uczestnikdw kursu na czas ich trwania od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
3.3.11. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wpisu szkolenia w ,Inwestycje w kadry”.
3.3.12. Wykonawca umozliwi przeprowadzenie niezapowiedzianych kontroli realizowanego
kursu w miejscu ich odbywania przez osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego i Instytucje
Posredniczaca.
3.3.13.Wykonawca zapewnia odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe w tym:
(np. projektor multimedialny, tablice,) oraz urzadzenia niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia kurséw, zgodnie z wymaganiami przewidzianymi przepisami prawa.
3.3.14.Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentu potwierdzajagcego wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych w WUP.
3.3.15. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia transportu uczestnikom szkolenia/kursu,
(dojazdy uczestnikow na szkolenie/kurs oraz dojazdy ze szkolenia/kursu) — dotyczy wszystkich
kurséw prowadzonych w ramach niniejszego postepowania.
3.3.16.Wymagania w zakresie ustugi gastronomicznej
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom prowadzonych przez siebie
w ramach wykonywania przedmiotu zamoéwienia positkdw nastepujaco:
- zapewnienia uczestnikom podczas kurséw przerw kawowych, w tym kazda
z przerw kawowych obejmuje — dotyczy wszystkich szkolen/kurséw
kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, z dodatkami: cukier, Smietanka
do kawy,
herbata czarna oraz wrzatek w termosach, cukier, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,
woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -0,5 litra na osobe,
soki — dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
ciasto — po kawatku na osobe (1 kawatek 150 gram)
- zapewnienia uczestnikom kursu obiadu.
zupe 300 ml kazda porcja,
mieso lub/i ryba na ciepto -150 gram kazda porcja,
zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw — 150 gram
kazda porcja,
do dania gldbwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki) —
200 g,
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deser -ciasto — porcja 200 g

soki owocowe 0.3 | jedna porcja,

wode mineralng 0.3 | jedna porcja,
3.3.17. Wykonawca w ramach prowadzonego kursu zobowigzany jest do przeprowadzenia
badan ankietowych dwukrotnie (ankiety ewaluacyjne), tj. przed i po zakonczeniu kursu.

3.4.Zamawiaj acy zobowi gzuje si e do:
Przekazania Wykonawcy imiennych list uczestnikéw projektu, biorgcych udziat w zajeciach.

IV. ZAMOWIENIA CZESCIOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJ ACE

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamOwienia uzupetiajagcego w wysokosci do 20%
wartosci zamowienia.

VI. INFORMACJE O OFERCIE WARIANTOWEJ
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Czas realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 pa zdziernika 2012 r.

2. Ostateczne terminy przeprowadzenia szkolen, treningéw i warsztatow (dzienne daty) zostang
ustalone indywidualnie z Wykonawcg po zawarciu umowy w sprawie zamowienia.

3. Miejsce realizacji zamowienia: Radziejow Ilub inna miejscowosé/miasto na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w odlegtosci nie wiekszej niz 45 km od Radziejowa

VII. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

8.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp , dotyczace:

8.1.1. posiadania uprawnie n do wykonywania okre $lonej dziatalno scilub czynno $ci,
jezeli przepisy prawa naktadaj g obowi azek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetniony przez Wykonawce , jezeli ztozy wraz z ofertg oswiadczenie
0 spetnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu okre$lone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,ezeli Wykonawca przedstawi oswiadczenie
0 posiadaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow w
rozumieniu art. 103 ust 1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym
(Dz.U.z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zmianami)
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8.1.2. posiadania wiedzy i do $wiadczenia.

Warunek ten zostanie spetniony , jesli Wykonawca przedstawi wykaz minimum 2 zadan
polegajacych na przeprowadzeniu ustug szkoleniowych obejmujgcych swoim zakresem
minimum trzy ze szkolen bedacych przedmiotem niniejszego postepowania niezbednych do
spetienia warunkéw wiedzy i doswiadczenia , wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym
okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci co najmniej 20 000 zt , daty i miejsca wykonywania
oraz zalgczeniem dokumentu, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie ( np. referencje) .

8.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technic znym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

Potencjat techniczny :
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust 1 pkt 3 ustawy — Prawo zaméwieh publicznych

Potencjat kadrowy:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca przedstawi wykaz oséb, ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie
ustug szkoleniowych wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami minimum:

- Jednym wykladowcg do realizacji kazdego rodzaju szkolen spelniajgcym ponizsze
wymagania:

- do$wiadczenie w postaci minimum dwdch przeprowadzonych kurséw grupowych (dla min. 8
0s0b) w okresie trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
kursow jest krétszy, to w tym okresie, z zakresu stanowigcego przedmiot zamdéwienia ,

8.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunek ten zostanie spetniony , jezeli Wykonawca wykaze ,iz posiada optacong polise
ubezpieczeniowg , a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej , w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzane z przedmiotem zamoOwienia , na sume ubezpieczenia w wysokosci
50.000,00 zt na wszystkie zdarzenia.

8.2. Ocena spetniania warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych

w niniejszej SIWZ.

Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnia. Niespetnienie przez Wykonawce chocby jednego z warunkéw okreslonych, skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

8.3. W post epowaniu mog a wziaé¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniaj g warunek udziatu
w post epowaniu dotycz acy braku podstaw do wykluczenia z post epowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczno  $ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
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W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegaj acych si @ o udzielenie zaméwienia , kazdy
z warunkow okreslonych w pkt. 8.1.1 -8.1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspélnie.

Warunek okreslony w pkt. 8.3 powinien spetia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedkiada
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy powotujacy sie na potencjat innych podmiotdw w zakresie doswiadczenia
zobowigzany jest do wykazania spetnienia warunku poprzez wskazanie czesci zamoéwienia ,
jakg powierzy podwykonawcom.

IX. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU W P OSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP

9.1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawc e warunkow, o ktérych mowa
w Rozdziale VIl SIWZ, Wykonawca winien przedto  zyé n/w dokumenty:

9.1.1. oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

9.1.2. Wykaz minimum 2 zadan polegajacych na przeprowadzeniu ustug szkoleniowych
obejmujgcych swoim zakresem minimum trzy ze szkoleh bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania niezbednych do spetnienia warunkéw wiedzy i doswiadczenia , wykonanych w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krétszy- w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i warto$ci co najmniej 20 000 zi
daty i miejsca wykonywania oraz zalgczeniem dokumentu, ze ustugi zostaly wykonane
nalezycie;

9.1.3. Wykaz os0b, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci
odpowiedzialnych za sSwiadczenie ustug szkoleniowych wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami minimum:

- Jednym wykladowcg do realizacji kazdego rodzaju szkolen spelniajgcym ponizsze
wymagania:

- do$wiadczenie w postaci minimum dwdch przeprowadzonych kurséw grupowych (dla min. 8
0s0b) w okresie trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
kursow jest krétszy, to w tym okresie, z zakresu stanowigcego przedmiot zamdéwienia ,

9.1.4. Opfacong polise ubezpieczeniowg , a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej , w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzane z przedmiotem zamdwienia , na sume ubezpieczenia w
wysokoosci 50.000,00 zt na wszystkie zdarzenia.
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W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego,
oswiadczenie o spetnieniu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 sklada co
najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdélnie.

Jezeli Wykonawca , wykazujac spetnienie warunkow , o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy
Prawo zaméwieh publicznych , polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo zamowien publicznych, a podmioty te bedg braly
udziat w realizacji czesci zamodwienia, zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w Rozdziale I1X pkt 9.2 niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkéw , o ktérych mowa w art. 22 ust 1 pkt 4
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy , wymaga sie przedtozenia informacji, o ktérej
mowa w Rozdziale IX pkt ppkt 9.1.4 niniejszego rozdziatu specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia , dotyczacej tych podmiotow

9.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyklucz  eniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp, nale zy przedto zyé:

9.2.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

9.2.2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp;

9.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 9.2.2. powyzej, przedktada:dokument,
wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju,w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie powyzszych dokumentow, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.
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9.5.Wykonawcy zobowi gzani sa rownie z dotaczy¢é do przedkitadanej oferty nast epujace
dokumenty oraz dostosowa ¢ ofert @ do poni zszych warunkow:

9.5.1 wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ) ;

9.5.2. Oswiadczenie wykonawcy z art. 36 ust.4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych

9.5.3. gdy oferte podpisuje osoba, ktora nie jest wymieniona w dokumencie stwierdzajgcym
uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, do oferty musi by¢ dotgczone na pismie
stosowne petnomocnictwo w tej sprawie podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow

rejestrowych;

9.6. Art. 23 ustawy Pzp dopuszcza mozliwos¢ sktadania jednej oferty przez dwa lub wiecej
podmiotow, jednak pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujagce wymagania:
9.6.1. W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, Wykonawcy
udokumentowac¢ muszg, ze wspolnie spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
oraz kazdy z Wykonawcow oddzielnie musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Pzp;

9.6.2. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

9.6.3. W przypadku wspélnego ubiegania sie¢ o zamowienie publiczne, Wykonawcy

ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

9.6.4. Wykonawcy (wszyscy) wystepujacy wspolnie musza upowazni¢ na pismie pod

rygorem niewazno$ci (art. 99 8 2 K.C.) swojego przedstawiciela jako przedstawiciela
pozostatych, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem przez
upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawcow.

9.5.3. Z petnomocnictwa jw. wynika¢ musi wprost, ze zostato ono udzielone przez wszystkich
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia jednemu z nich lub innej
osobie — do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
9.5.4. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie zostata wybrana
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwosé zadania przedtozenia
umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow, a takze stosownych petnomocnictw.

6.5.5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych,

9.6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen
lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy

nie ztozyli petnomocnictw albo ktérzy ztozyli oswiadczenia i dokumenty zawierajagce btedy lub
ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa do uzupetnienia tych dokumentoéw w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac¢
spetianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w
ktorym uptynat termin skfadania ofert.

9.7. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy:

9.7.1. nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

9.7.2. nie wykazali braku podstaw do ich wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
9.7.3. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudnit
uczciwej konkurenciji,
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9.7.4. ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania.

9.7.5. O wykluczeniu z postepowania zamawiajacy

zawiadamia rownoczesnie wykonawcOw, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania
0 udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne z zastrzezeniem art. 92 ust.
1 pkt 3 ustawy Pzp.

9.7.6. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW ,
A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E

Z WYKONAWCAMI

10.1. W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywa¢ faxem lub droga elektroniczng
(e-mail), kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkbw przewidzianych
w ustawie.
10.2. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg;

« W zakresie przedmiotu zamowienia: Ewa Polewska tel. 54 231 28 78

« W zakresie procedury przetargowej: Leszek Rosét tel. 54 285 36 86
10.3. Wykonawca moze zwr6cic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2
dni przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.
10.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjashieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédia zapytania, a takze zamieszcza na stronie internetowe;.
10.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skitadania
ofert zmienic¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniona
na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie internetowe;.
10.6. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej Urzedu Gminy Radziejow: www.bip.ugradziejow.pl, zaktadka Ogtoszenia - Pomoc
Spoleczna.

Xl. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu 0 oznaczony okres, nie dluzej jednak niz 60 dni.
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XIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, w zamknietym
opakowaniu (kopercie) opieczetowanym pieczatkg firmowa zaadresowang: Gminny O srodek
Pomocy Spotecznej, ul. Ko $ciuszki 58, 88-200 Radziejow , opisang w nastepujgcy sposob:

Oferta na wykonanie zadania:

Ustugi szkoleniowe w ramach projektu pn.
~Program aktywizacji zawodowej w Gminie Radziejow”
Nie otwiera € przed 12 lipca 2012 r. godz. 12:15

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku skiladania oferty pocztg lub pocztg kurierskg — za jej nie otwarcie
w trakcie sesji otwarcia ofert.

13.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu wg wzoru (zatgcznik nr 1 do SIWZ ).

13.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

13.4. Oferta oraz wszystkie zalaczone do niej dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika, ostemplowana
pieczecig firmowg oraz podpisana i opieczetowane pieczecig imienng przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢
zalgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.
13.5.Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ponumerowane i ztozone wewnatrz opakowania
(koperty).

13.6. Oferta powinna by¢ ziozona w teczce lub zbindowana lub przygotowana w sposéb
uniemozliwiajgcy wypadniecie jakiegokolwiek z dokumentéw oferty — zdekompletowanie.

13.7. Opakowanie (koperta) oferty powinno by¢ zamkniete i zabezpieczone przed otwarciem
bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

13.8. Dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniona.

13.9. Za poprawne podpisanie dokumentoéw Zamawiajacy uzna, jezeli podpis bedzie dokonany
czytelnie imieniem i nazwiskiem osoby uprawnionej lub na pieczeci imiennej bedzie zlozona
parafa.

13.10. Dokumenty nie bedace oryginalami powinny bys poswiadczone za zgodnosc
Z oryginatem przez osoby wlasciwe do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

13.11. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce
kserokopia dokumentu jest nieczytelna badz budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

13.12. Wszelkie poprawki w tresci oferty powinny by¢ przekreslone i wpisane na nowo oraz
podpisane przez osobe uprawniona.

13.13. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupelnienia) do
zlozonych juz ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.
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Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta, tj. w opakowaniu (kopercie) odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.
Opakowania (koperty) oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty;

13.14. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sie
Z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzenie zmian) z oznakowaniem ,WYCOFANIE”

13.15. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem
oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

13.16. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy.

13.17. Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) muszg by¢ oznaczone
klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA".

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiadac:
do dnia 12.07.2012 r. do godz. 12:00
w Gminnym O srodku Pomocy Spotecznej, ul. Ko  sciuszki 58, 88-200 Radziejow.

.2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 12.07.2012 r. o godz. 12:15

3. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajgcego pocztg lub inng droga, np. pocztg kurierska
o terminie ztozenia oferty decyduje wylgcznie termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwraca jg Wykonawcy.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca poda umowng cene ogotem (lgcznie z podatkiem od towarow i ustug VAT),
wyrazong w PLN.

2. Umowna Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢c wszelkie wymagania SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z opisem
przedmiotu zaméwienia, o ktorym mowa w Rozdziale 11l i obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia, jak réwniez wszelkie podatki, optaty i inne elementy, ktore tworzg cene
zgodnie z pojeciem cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy z 05.07.2001 r o cenach (Dz.U. nr
97, poz. 1050 z pdzn. zm.)

3. Wykonawca zagraniczny majacy siedzibe na terytorium wchodzacym w skiad panstw Unii
Europejskiej podaje w ofercie umowng ceny bez podatku od towardw i ustug (VAT).

4. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce zagranicznego, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug (Vat) , ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ( podatek Vat uiszcza
Zamawiajgcy zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow ).

5. Okreslona w ofercie umowna cena (= wynagrodzenie ryczattowe ) zgodnie z art.632 k.c. ,,..
peti funkcje ustalonego z goéry i ostatecznego wynagrodzenia, bez wzgledu na rzeczywiste
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naktady pracy i inne naktady (na przyktad: materiatow i sprzetu),ktore okazg sie konieczne do
wykonania przedmiotu umowy.

Ryczatt umowny stanowi zaspokojenie roszczenia wykonawcy o wynagrodzenie za wykonanie
przedmiotu umowy, nawet wtedy, gdy w czasie jego okreslenia nie mozna bylo przewidzie¢
rozmiarow i kosztow wykonania jak rowniez wtedy, kiedy okolicznosci te datyby sie przewidziec,
ale strony nie uwzglednity ich, bgdz tez uwzglednity w niedostatecznej mierze .

6. Wszystkie wartosci skladajace sie na umowng cene zaleca sie podawac z zaokragleniem do
ziotych, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w rachunkowosci.

7. Uszczegotowienie zasad rozliczania sie Stron za realizacje przedmiotu zamoéwienia
okreslone zostato w projekcie umowy.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTE RIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadaé wszystkim
wymogom ustawy Pzp, SIWZ oraz w oparciu o podane kryteria wyboru zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium
- cena oferty - 100 %

3. W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty
wedlug nastepujacego wzoru:

cena oferty (Co) ogétem - max 100 pkt,

cena oferty najnizszej
CO = —-mm-mmemmme e X 100%
cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

XVIl. TRYB OTWARCIA | OCENY OFERT

1. Czes¢ jawna:
1.1. Komisja przetargowa dokona otwarcia ofert w obecnosci oséb, ktére zechcag wzigé
udziat w otwarciu ofert, gdzie podane zostang podstawowe informacije:
a) o trybie powofania i skladzie komisiji,
b) o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,
c¢) o ztozonych ofertach:
- liczba ofert,
- nazwa Wykonawcy (firmy), adres (siedziba),
- cena oferty,
- termin wykonania zamowienia.
Informacje, o ktérych mowa w lit. b i ¢ przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byl
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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2. Czes¢ niejawna.
2.1. W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje oceny kompletnosci oferty i spetnienia
warunkéw formalnych.
2.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy:
- oczywiste omyiki pisarskie;
- oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Razgco niska cena:

3.1. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny;

3.2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjashienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednosé metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy;

3.3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

4. W dalszej czesci komisja przetargowa poréwnuje oferty zakwalifikowane jako odpowiadajgce
warunkom, z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng Zamawiajacy, zgodnie z art. 91 pkt. 5 ustawy
Pzp, wzywa Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

1.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

1.3. wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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1.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1 Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy zawiera zatacznik nr 11 do SIWZ.

2 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych przypadkach:
a) terminu wykonania przedmiotu umowy;
b) zmian przepiséw prawnych dotyczacych prowadzenia kurséw bedacych przedmiotem
umowy,
¢) zmian wynagrodzenia w sytuacji, w ktérej rzeczywista liczba uczestnikbéw kursu bedzie
nizsza od liczby uczestnikobw okreslonej w tresci SIWZ (nie wszyscy przewidywani do
uczestnictwa w kursie uczestnicy przystgpig do udziatu w kursie).

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystgpienie

okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie umowy w terminie

pierwotnym.

4. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej w formie anekséw pod rygorem niewaznosci.

XXI. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcédw w realizacji przedmiotowego zamdwienia.
Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
powierzy podwykonawcom. Wykonawca bedzie ponosit peting odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajgcego i 0séb trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcow.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACHI OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujgq Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy C€zynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu;

b. wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujgcego.
4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.
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5. Szczegotowe zasady wnoszenia srodkow ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy zostaty
przedstawione w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.).

XXIIl. POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg specyfikacjg majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych i Kodeks cywilny.
2. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu
(jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikoéw
postepowania.
3. Udostepnienie dokumentéw zainteresowanym, odbywac¢ sie bedzie wg ponizszych zasad
a) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
b) zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,
C) zamawiajgcy wyznaczy czionka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty,
d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie
godzin jego urzedowania.

ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalgcznik nr 5 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania ( dot. osoby
fizycznej)

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru przedsiebiorstw

Zalgcznik nr 7 - Wykaz prac przewidzianych przez podwykonawcow

Zalgcznik nr 8 - Wykaz wykonanych ustug

Zalgcznik nr 9 - Wykaz osob, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia

Zalgcznik nr 10 - O$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia

posiadajg wymagane prawem uprawnienia
Zalgcznik nr 11 - Wzdér umowy
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