Zarzadzenie Nr 20/2011
Woéjta Gminy Radziejoéw
z dnia 21 marca 2011 roku

w sprawie: ustalenia zasad prowadzenia rachunkovéoi oraz planéw kont dla
budzetu gminy, jednostek budetowych Gminy Radziejow

Na podstawie rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 roku wawie
szczegotowych zasad rachunkdeiooraz plandéw kont dla badtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego , samamdowych zaktadow bugttowych, pastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej polski (Dz. U. Nr 128 poz. 86l1pzporadzenie Ministra Finansow
z 25 padziernika 2010r w sprawie zasad rachunkésivooraz planéw kont dla organow
podatkowych w zakresie ewidencji podatkéw jednoseekorzdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208
poz.1375) i rozpomgdzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 rakusprawie
szczegOtowego sposoby ustalania wanitazobowhzan zaliczanych do psstwowego diugu
publicznego, diugu Skarbu fswa, wartéci zobownzan z tytutu poeczen i gwarancji (Dz. U.
Nr 57,p0z.366)arzadzam, co nasgpuje:

8 1 Ksiggi rachunkowe &da prowadzone wegyku polskim i walucie polskiej przy
zastosowaniu technikeznych i komputerowych.

§ 2. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy.

8 3.Okresem sprawozdawczym jest miesi

8 4. Ostateczne zamkgtie i otwarcie ksig rachunkowych powinno nagi¢ do dnia 30
kwietnia roku naspnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie fimaes podlega
zatwierdzeniu , w agu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania fioaego za rok
obrotowy.

8 5. Jednostka prowadzi kgii rachunkowe:

a) dzienniki
b) ksiege gtown
c) zestawienie obrotow i sald
d) kskgi pomocnicze dla: inwestycji i rozrachunku z betgm oraz odbiorcami i
dostawcami oraz pracownikami
8 6. Przyjmuje st zakladowy plan kont stanoyay zahcznik Nr 1.
8 7. Przyjmuje st zasady klasyfikacji zdaraezgodnie z zalcznikiem Nr 2.

8 8. Przyjmuje s} zasady i terminy przeprowadzenia inwentaryzacjodzrge
Z zahcznikiem Nr 3

8 9. Opis systemu ksgowasci budzetowej — zatcznik Nr 4
8 10 Przyjmuje st zasady prowadzenia kasy a&znik Nr 5

8§ 11 Przyjmuje st instrukcg sporadzania obiegu i kontroli dowodow kgiowych
zalkcznik Nr 6



8 12.Przyjmuje st procedury kontroli finansowej - zgiznik Nr 7

8§ 13. Przyjmuje st system przetwarzania i ochrony danych przyciu komputera
zalkcznik nr 8

8. 14 Konta wskazane z planach kont (zat. Nr 1 i 2) snog dzielone na dwa lub wcej
kont syntetycznych.

8 15.W urzdzeniach ksigowych ujmuje si:

- dochody i wydatki w terminie zaptaty,

- odsetki od nieterminowych ptafobnalicza i ewidencjonuje siw dniu
zaptaty lub nie pdiej niz na koniec kwartatu,

- odpisy aktualizage wartdci naleznosci beda dokonywane nie gbiej niz na dzié
bilansowy- obgikajac dana jednostklub fundusz,

- wartéci materiatéw i towaréw w dniu zakupwda ksicggowane w koszty ziycia,
a pozostge na koniec roku z tego tytutu zapasyetdkoreks kosztéw i odniesione na
magazyn (konto 310),

- przewiduje st stosowanie uproszczgolegajacych na zbiorczym kegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych,

- przewiduje st stosowanie dowodu zaptzego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak — np. ptodéw rolnych,

- uzyskane zwroty wydatkéw w danym roku hatbwym leda przyjmowane na zwrot
wydatkow, a dokonane po zamkeiu roku ktdrego dotyczna dochody budbtu.

- na kontach pozabilansowych, ewidengjownowartdci sfinansowanych wydatkéw
budzetowych ujmuje s w okresach kwartalnych na podstawie dokumentu ,,PK”

§ 16.Wedtug rodzajow na kontach zespotu 4, odbywe bedzie ewidencja i rozliczenie
kosztow dziatalnéci operacyjnej.

§ 17.Srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne o waéth powyzej 3.500 zi. bda
objcte szczegoOtow ewidency ilosciowo — wartdciowa, wycenione wedtug ceny nabycia
pomniejszonej 0 odpisy umorzenia, zgodnie ze sawlokrglonymi w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, a Zakodpisy z tytutu utraty trwalej wado przy
zastosowaniu stawek okienych w przepisach o podatku dochodowym od osélwpych.

8 18. Pozostatesrodki trwate ewidencjonowane na koniec 013 o waitgednostkowej
powyzej 200 zi. lkda objte ewidengj szczegotow ilosciowo —  wartéciowa i beda
jednorazowo spisane w koszty w migsi przygcia do tywania.

§ 19Srodki trwate stanowice wiasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostki samagdu
terytorialnego otrzymane nie odptatnie, na podstadecyzji wiaciwego organu , magby¢
wycenione w wartéci okreslonej w decyzji.

8§ 20.Nie umarza si gruntéw oraz dobr kultury.
8§ 21. Wartas¢ pocatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegajaktualizacji zgodnie z zasadami atomymi w odgbnych przepisach , a
wyniki aktualizacji @ odnoszone na fundusz.

8§ 22Do przychodéw urgdu jednostki samoszlu terytorialnego zalicza esidochody
budzetu nie ugte w planach finansowych jednostek.

8. 23.0Odsetki od natenosci i zobownzan, w tym rownie tych, do ktorych stosujecsi
przepisy dotyczce zobowizan podatkowych, ujmuje si w kskgach rachunkowych
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w momencie ich zaptaty, lecz nie zmiej niz pod dai ostatniego dnia kwartatu w wysalad
odsetek nalenych na koniec kwartatu.

8.24Naleznosci i zobowhzania oraz inne skiladniki aktywéw i pasywow wiaoae
w walutach obcych wycenia ¢sinie p&niej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzié bilansowy.

§ 25W wyniku finansowym bda ujmowane:

- zmniejszenia wartgi uzytkowej sktadnikow aktywow w tym rownie dokonywane
w postaci odpiséw umorzenia,

- wytacznie niewgtpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski weytzajne,

- wszystkie poniesione pozostate koszty operacygtaty nadzwyczajne.

8 26. Dowody kseégowe, kstgi rachunkowe &da przechowywane w oryginalnej postaci
w archiwum jednostki zgodnej z jednolitym rzeczowwykazem akt dla gminy.

8.27. Kompletne ksigi rachunkowe &da drukowane nie paniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowae z wydrukiem uznajegprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na
inne naéniki danych zapewniagych trwal@¢ zapisu informacji nie krécej hi5 lat, liczc od
pocztku roku nastpnego po roku obrotowym., ktérego dane zbiory datyc

§ 28.Traci moc Zaradzenie Nr 167/2006 Wéjta Gminy Radziejéw z dniapddziernika
2006 .

§ 29. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podia z mog obowkzujaca od 1 stycznia
2011r.

Wojt Gminy

Marek Szuszman



