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REGULAMIN
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

W URZEDZIE GMINY RADZIEJOW

RADZIEJOW, MARZEC 2010



Regulamin Zaméwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Radziejow

Wprowadzenie

1.1. Regulamin udzielania zamowi@ublicznych w Urzdzie Gminy Radziejow
zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje sprawy zZzane z udzielaniem
zamowie publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 styc26@4 r. Prawo
zamOwié publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2007 r. Nr3&2oz. 1655,
z 2008 i Nr 171, poz1058, Nr 220, poz1420 i Nr 227, poz.1505 oraz z
2009 i Nr 19, poz. 101, Nr 65, po245, Nr 91, poz742, Nr 157, poz. 1241,
Nr 206, poz.1591, Nr 219, poz1706 i Nr 223, poz 1778), zwanej dalej
~ustang".

1.2. llekr@ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiacego - nalgy przez to rozumie Wojta Gminy
Radziejow,

2) komisji — naley przez to rozumie Komisje Przetargow powotary przez
Kierownika Zamawiajcego;

3) pracowniku merytorycznym — nale przez to rozumie pracownika,
w zakresie dziala ktorego miéci si¢ realizacja konkretnego zaméwienia
publicznego;

4) pracowniku ds. zamowie publicznych — naley przez to rozumie
pracownika, w zakresie czyniwd ktGrego miéci si¢ przeprowadzanie
postpowa 0 udzielenie zamowiepublicznych;

5) wykonawcy — natiey przez to rozumie osoleg fizyczmg, osolg prawry albo
jednostk organizacyjp nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega
si¢ 0 udzielenie zamdéwienia publicznego,zha ofert lub zawarta umow
w sprawie zamoéwienia publicznego;

6) zamawiajcym — naley przez to rozumieGmine Radziejow;

7) zamdwieniu publicznym — nale przez to rozumie umowe odptatry
zawieram miedzy zamawigicym a wykonawg, ktérej przedmiotem gs
ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumienizepiséw ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Zasady udzielania zamowia publicznych.

2.1. Zamowienia publiczne przeprowadzg g zgodnie z zasadami rownego
traktowania podmiotéw, uczciwej konkurencji, beastigci oraz jawnéci
postpowania.



2.2.

Posipowanie o udzielenie zamowienia publicznego, zrzasgniem wyatkow
przewidzianych w ustawie przeprowadza i formie pisemnej i wezyku
polskim.

3. Tryby udzielania zaméwiar publicznych

3.1.

32.

Podstawowymi trybami udzielania zamaéwpeblicznych g przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony.

Zamawiajcy maze udzielt zamdwienia w innych trybach przewidzianych
ustavg w przypadkach w niej okénych.

4. Ogtoszenia

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Ogtoszenia wynikage z ustawy zamieszczag¢sw Biuletynie Zamowié
Publicznych lub publikuje w Dzienniku Usdowym Unii Europejskiej, jeeli
s3 przekazywane Urzlowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

Zamawigjcy dokumentuje zamieszczenie ogtoszenia w Biuletyni
Zamowier Publicznych przechowsg dowod jego zamieszczenia oraz
publikacje ogtoszenia w Dzienniku Wdowym Unii Europejskiej
przechowujc dowod jego publikacji.

Zamawiagjcy po zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu finansgavenae
przekaza Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskichsigpne
ogtoszenie informacyjne o zamowieniach planowanyatiagu nas¢pnych 12
mieskcy.

Jeeli wynika to z przepisOw ustawy, ogtoszenia o gostvaniach i ich
wynikach zamieszczaney s1a stronie internetowej zamavgeggo i tablicy
ogtoszé.

5. Okreslanie przedmiotu zamdéwienia.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Przedmiot zamdéwienia opisuje &i sposéb jednoznaczny i wyczergry, za
pomog dostatecznie dokladnych i zrozumialych dkeg, uwzgkdniajgc
wszystkie wymagania i okoliczéo mogice mi€ wplyw na sporzdzenie
oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie muma opisywa w sposob, ktéry mogiby
utrudnia uczciwg konkureng.

Przedmiotu zamowienia nie mua opisywa przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw Iub pochodzenia, chyba jest to uzasadnione
specyfikp przedmiotu zamoOwienia lub zamawgiey nie mae opisa

przedmiotu zamowienia za ponmgocdostatecznie doktadnych okken,

a wskazaniu takiemu towarzyszwyrazy “lub rownowane" lub inne

rownoznaczne wyrazy.

Zamawiajcy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlaagpomog
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji techmiegzwykonania i odbioru
robo6t budowlanych.



5.5.

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie yk@nanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 Prawo budowlane,
zamawiajcy opisuje przedmiot zamdwienia za pompocprogramu
funkcjonalno-uytkowego.

6. Ustalanie wartdgci zamoéwienia.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Podstaw ustalenia wartei zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow stug, ustalone
Z nalexyta starannécia.

Nie mazna w celu uniknicia stosowania przepisOw ustawy dzigdlamdwienia
na czsci lub zanka¢ jego wartdci.

W przypadku dopuszczenia rheosci skfadania ofert g&ciowych albo
udzielania zamowienia w efciach, z ktorych kada stanowi przedmiot
odrebnego posfpowania, wartécia zamowienia jest gbzna warté¢

poszczegolnych e%ci zamdwienia.

Sposob ustalenia waito zamdwienia dla robot budowlanych, dostaw i ustug
okreslone 3 w art. 33 - 35 ustawy.

7. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.

7.1.

7.2

7.3.

W posipowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zampgeya jest
zobowhzany opracowaspecyfikaag istotnych warunkéw zamdéwienia.

Specyfikacja istotnych warunkdw zamoéwieniaagpwywana jest zgodnie
z postanowieniami art. 36 ustawy.

Projekty umodw, stanoyde integralp czs$¢ specyfikacji wymagaj
zaopiniowania pod wzgtlem formalno - prawnym przez rgdaerawnego.

8. Uczestnicy posgpowania o udzielenie zamowienia i wymagane od micdokumenty.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

W posipowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego mdgat udziat
osoby fizyczne oraz osoby prawne lub nie go@j osobowsci prawnej
jednostki organizacyjne oraz podmioty te wpstjace wspolnie, zwane dalej
~Wykonawcami",,

Podmioty wys¢pujace wspoélnie ponogz solidary odpowiedzialné za
niewykonanie lub nienakgte wykonania zamdéwienia,,

Wykonawcy przyspujacy do udzialu w pospowaniu o0 udzielenie
zamowienia publicznego skladaswiadczenia:

8.3.1.0 spetianiu warunkéw udziatu w pegbwaniu;
8.3.2 0 braku podstaw do wykluczenia;

Przestanki wykluczenie okte art. 24 ust. 1 i 2 ustawy



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Zamawiajcy w postpowaniu mae zagda¢ od wykonawcow tylko owiadcze
lub  dokumentéw niezlsinych do przeprowadzenia pgsbwania,,
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzapetnianie:

- warunkow udziatu w pogpowaniu;

- przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budmel wymagéa
okreslonych przez zamawiagego.

W posipowaniu 0 udzielenie zamoéwienia, ktérego wartoie przekracza
rownowartgci kwot od ktorych jest uzateiony obowizek przekazywania
ogtoszé& Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspodlnot Europejskich,
Zamawiajcy maze zgdat od oferentdow potwierdzenia spetniania warunkéw, o
ktérych mowa w pkt. 8.3.1.

W postpowaniu o udzielenie zamdwienia, ktOrego wa&rtqrzekracza
rownowart@dé kwot od ktorych jest uzateiony obowizek przekazywania
ogtoszé Urzedowi Oficjalnych  Publikacji Wspolnot Europejskich,
Zamawiajcy zada od oferentow dokumentow isedadczeé potwierdzajcych
spetnianie warunkow, o ktorych mowa w pkt. 8.3..

Dokumenty i z&wiadczenia potwierdzage spetnianie warunkoéw, o ktérych
mowa w pkt 8.3. okrda wiasciwe rozporzdzenie Prezesa Rady Ministrow.

9. Termin skiadania ofert/ wnioskoéw.

9.1.

9.2.

Wyznaczony przez zamawgeggo termin sktadania ofert/wnioskéw nie
moze by krotszy nk minimalne terminy wynikajce z ustawy.

W postpowaniu 0 udzielenie zamdwienia o wadiomniejszej ni kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 & stamawigcy
niezwtocznie zwraca ofert ktéra zostala ziwmna po terminie.

W postpowaniu o0 udzielenie zamowienia o wadio rownej lub
przekraczajcej kwoty okrélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8, zamawiagy niezwilocznie zawiadomi wykonawo ztazeniu oferty po
terminie oraz zwraca oferpo uptywie terminu do wniesienia odwotania.

10. Obownzki zamawiajacego w zakresie dokumentowania czyngol zwigzanych
z udzieleniem zamowienia publicznego.

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

Podczas prowadzenia ppsiwania o udzielenie zamoOwienia publicznego
Zamawiajcy sporadza protokot pogpowania o0 zamowienie publiczne.

W zakresie nie unormowanym usjawZamawiagcego obowizuja
odpowiednie postanowienia Kodeksu Cywilnego.

Protokét posgpowania o0 zamdwienie publiczne wrazszahikami jest jawny.

Zalgczniki do protokotu udospnia s¢ po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaieniu posgpowania, z tynre oferty udosfpnia

sic od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenieo dudziatu

w postpowaniu po uptywie terminu ich sktadania.



11. Uniewanienie postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11.1.

11.2.

11.3.

Posfpowanie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego unimiea skt
w przypadkach, gdy:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.38.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

nie ztpono zadnej oferty niepodlegagej odrzuceniu albo nie wphgh

zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w gpostaniu od
wykonawcy niepodlegagego wykluczeniu, z zastrzeniem pkt 11.1.2
111.1.3;

w pospowaniu prowadzonym w trybie zapytania o gene ztazono
co najmniej dwoch ofert niepodlegaych odrzuceniu;

w pospowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektroniegn
wptynety mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej albo nie zostata zémazadna oferta;

cena najkorzystniejszej oferty albo ofertaajnisz cery przewysza

kwote, ktdra zamawiagcy maze przeznaczy na sfinansowanie
zamoOwienia, chybae zamawiajcy maze zwikszy t¢ kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach, o ktérych mowa w art. dtl5yzostaly ztaone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

wysipita istotna zmiana okoliczgoi powodugca, ze prowadzenie
postpowania lub wykonanie zamoOwienia niezye w interesie
publicznym, czego nie ndoa bylo wczeéniej przewidzié;

posipowanie obarczone jest niegtizva do usunicia wad
uniemaliwiajaca zawarcie niepodleggcej uniewanieniu umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego;

jéli  srodki pochodzce 2z budetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajce zwrotowisrodki z pomocy udzielonej przez fiwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnymn#iu, ktére
zamawiagcy zamierzat przeznaczyna sfinansowanie caa lub

czeSci zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a zimmsé

uniewanienia na tej podstawie zostata przewidziana odedmd
w ogtoszeniu lub zaproszeniu.

Jeeli zamawiagcy dopucit mozliwos¢ sktadania ofert egciowych, do
uniewanienia w czsci postpowania o udzielenie zamoéwienia pkt 11.1.1 —
11.1.7. stosuje siodpowiednio.

O uniewznieniu postpowania zamawigfy zawiadamia wykonawcow
ubiegajcych s¢ o zamowienie - w przypadku uniesvaenia posipowania
przed uptywem skitadania ofert lub ktorzy zfb oferty - w przypadku
uniewanienie posipowania po uptywie skiladania ofert, pagajw obu
przypadkach uzasadnienie faktyczne [ prawne.



12. Odrzucenie oferty.

13.

Zamawiajcy jest zobowgzany odrzudi ofert, jezeli:
1) jest niezgodna z ustayw

2) jej tres¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia
z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozunmieprzepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera ragco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztaona przez wykonawcwykluczonego z udzialu w pa@gtowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego dalskiia ofert;

6) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zalemienia nie zgodzit
sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87. @spkt 3 ustawy,

8) jest niewana na podstawie oglinych przepisow.
Umowy w sprawach zamowig publicznych.

13.1 Do umow w sprawach zamowiepublicznych stosuje siprzepisy Kodeksu
cywilnego, jeeli przepisy ustawy nie stanayninaczej.

13.2 Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego podlega waigieniu, jezeli
zaistnieg okoliczngci wynikajgce z art. 146 ustawy.

13.3 Umowy w sprawach zamowigublicznych zawiera sina czas oznaczony
z zastrzeeniem art. 143 ustawy.

13.4 Umowy w sprawach zamowfie publicznych wymagagj pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej, chybage przepisy odibne
wymagaj innej formy szczegolne;j.

13.5 Niedopuszczalna jest zmiana postanéwrmwartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykecy, chybaze
zamawiagcy przewidziat maeliwos¢ takiej zmiany w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunk@amowienia oraz
okreslit warunki takiej zmiany.

13.6 Dokonywanie zmian innych i okreslone w pkt 13.5 skutkuje ich
niewaznaoscig.

13.7 W razie wysipienia istotnej zmiany okolicz&oi powodujcej, ze wykonanie
umowy nie ley w interesie publicznym, czego nie am@a byto przewidzié
w chwili zawarcia umowy, zamawigly maze odsipi¢ od umowy w terminie
30 dni od powzjcia wiadoméci o powyzszych okolicznéciach.

13. 8. Umowy o zamowienia publiczngjawne.



13.9. Projekt umowy opracowywany jest wspolnieegrpracownika ds. zamoéwie
publicznych i pracownika merytorycznego sktadapo wniosek o udzielenie
zamowienia oraz podlega akceptacji radcy prawnego.

14.  Srodki ochrony prawnej.

14.1. Wykonawcom i uczestnikom konkursu, azéaknnym osobom, jeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lukzendozné uszczerbku

w wyniku

naruszenia przez zamawi@@go przepisoOw ustawy, przystuguj

srodki ochrony prawnej wynikage z Dziatu VI ustawy.

14.2  Srodkami ochrony prawnepsodwotanie i skarga dagu.

15. Postanowienia kaicowe.

Do spraw nie uregulowanych postanowieniami ninggsz Regulaminu, maj
zastosowanie przepisy ustawy prawo zamawpieblicznych, kodeksu cywilnego oraz
w sprawach procesowych, przepisy kodeksugpastania cywilnego.

16. Organizacja systemu zamowiepublicznych w Urzedzie Gminy Radziejow.

16.1 W posipowaniach, ktorychatzna warté¢ w skali roku budetowego
nie przekracza rownowado kwoty 14.000 EURO, pogbowanie
prowadzi s¢ na zasadach olkdlenych w odebnym zaradzeniu Wojta
Gminy Radziejow.

16.2.. Pospowania o0 udzielenie zamédwienia publicznego o waito
szacunkowej powxej kwoty stanowgcej rownowarté¢ 14.000 EURO
prowadzi pracownik ds. zamowi@ublicznych.

17. Zakres dziatania pracownika ds. zamoéwie publicznych w sprawach
0 zamoOwienia publiczne.

17.1. Nadzor i koordynagjpostpowar o udzielenie zamowie publicznych
w Urzedzie Gminy Radziejéw, prowadzi pracownik ds. zanmebwi
publicznych. Do kompetencji tego pracownikaezy:

1711

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

17.1.6.

prowadzenie p@powair 0 udzielanie zamowiepublicznych, na
wniosek pracownika merytorycznego.

proponowanie Wéjtowi Gminy skladéw osobolwy komisji
przetargowych,

prowadzenie ewidencji zamowjgublicznych,

biegce informowanie Wojta Gminy o funkcjonowaniu system
zamowie publicznych,

przedktadanie Wojtowi Gminy projektow zglzen regulupcych
procedury udzielania zamowig@ublicznych,

kontakty z Usdlem Zamowié Publicznych w sprawach
dotyczicych zamowié publicznych,



17.1.7. wspodipraca, nadzor i kontrola nad komumalnjednostkami
budzetowymi w zakresie udzielania i ewidencjonowanimawien
publicznych,

17.1.8. przygotowywanie zgodnie z obgmijgcymi przepisami
i przedizenie Woéjtowi Gminy sprawozdania o udzielonych
zamowieniach.

17.2 Tryb, forma i zakres przedmiotowy pgsiwal, 0 ktorych mowa

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

w pkt. 16.2 wymagajzatwierdzenia przez wojta.

Po zakdéczeniu posipowania pracownik ds. zamoOwuiie publicznych
zobowhzany jest do przekazania c&o dokumentacji zwjzanej
Z postpowaniem pracownikowi merytorycznemu.

Pracownik merytoryczny po otrzymaniu peinej dokutaem przetargowej
zobowhgzany jest do podgia niezlgdnych czynnéci prowadacych do
zawarcia umowy zgodnych z wynikiem procedury pnzgieve].

Nadzor nad realizagjzawartej] umowy sprawuje pracownik merytoryczny dla
danego zamowienia.

Pracownik merytoryczny ma obayzek zabezpiecZy dokumentag
Z przeprowadzonego pepbwania zgodnie z obow#aujacymi przepisami.

Proces udzielenia zamodwienia publicznegaday sk z chwilg podpisania
umowy.

18. Tryb zgtaszania wnioskéw o udzielenie zaméwienpublicznego.

18.1.

18.2.

18.3.

Pracownik merytoryczrgwraca s z pisemnym wnioskiem do pracownika
ds. zamoOwigé publicznych o0 przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego stanaeegozalgcznik nr 1

Whiosek, o ktorym mowa wsj wymaga akceptacji przez Wéjta Gminy oraz
Skarbnika Gminy.

Whiosek powinien zawigra

18.3.1. opis przedmiotu zamoOwienia, ckoay za pomog obiektywnych
cech technicznych i jakoiowych przy przestrzeganiu Polskich
Norm lub klasyfikacji,

18.3.2 liczbe i rodzaj odpowiednich g%ci sktadowych zamowienia,

18.3.3 wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktémap by¢
wykonane w ramach umowy,

18.3.4. termin realizacji zamowienia,

18.3.5. szacunkaywvartas¢ zamowienia wraz z dokonakalkulacp,



18.3.6. wysok& srodkow przeznaczonych na sfinansowanie
zamowienia ze wskazanietmdetl finansowania,

18.3.7. specyfikagjtechnicza,

18.3.8. informag o atestach, homologacjach, normach §alawych
i technicznych, znakach bezpieagava o ile wymég ich
zastosowania wynika z agmych przepisow,

18.3.9 wskazanie podstawy prawnej regidaj przedmiot zamowienia,

18.3.10. kopi decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie j@gtmagane na
podstawie odfnych przepisow,

18.3.11. opis odpowiednich gzxi zamodwienia, jeeli dopuszczone dalzie
sktadanie ofert egciowych,

18.3.12. ewentualne warunki wymagane od wykonawczevwzgédu na
specyfik przedmiotu zamédwienia,

18.3.13. uprawnienia, jakie winni posiédavykonawcy, jeeli ustawy
okreslajg posiadanie uprawnieprzy realizacji danego zamowienia,

18.3.14 propozycje zapisow umowy lub projekt umpwy

18.3.15. ewentualne warunki zmiany umowygjeprzewidywane gzmiany
umowy w stosunku do téei oferty na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy,

18.3.16. inne materiaty niegithe do opisu przedmiotu zamowienia oraz
podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznegmikajace
ze specyfiki danego zamdwienia lub inforngagjich posiadaniu np,
mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.

18.3.17. imienne wskazanie pracownika (pracownikogjowiedzialnego za
wspoiprae w postpowaniu z ramienia wydziatu merytorycznego,

18.3.18. wszelkie dokumenty stangee opis przedmiotu zamowieniada
zahczniki do SIWZ winny by dostarczone dodatkowo w formie
elektroniczne.

18.4. Jeeli ze wzgédow technologicznych, ekonomicznych lub organizaggh
zachodzi konieczrié¢ zachowania norm, parametrow lub standardow, jakimi
charakteryzuj sie posiadane przez Wd Gminy Radziejow maszyny lub
urzadzenia, oraz obowzek taki wynika z odibnych przepiséw, dopuszcza si
okreslenie przedmiotu zamdwienia przez wskazanie znakowarowych,
patentow lub pochodzenia.

18.5. W przypadku okrdonym w pkt, 18.4. wniosek powinien zawiéra
uzasadnienie faktyczne oraz wskazanie rgzaii alternatywnych.

18.6. Whniosek niespetnigty wymaga okreslonych w pkt. 18.3. lub 18.4, zostanie
zwrocony celem uzupetnienia.
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I. ZASADY OGOLNE

[EEN

. Komisja przetargowa powotywana jestéarazowo do przygotowania i przeprowadzenia

postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, a wzegodlngci: oceny czy
dostawcy lub wykonawcy spetngavymagane warunki, pordwnania i oceny ofert oraz
przedstawienia Wojtowi Gminy propozycji wyboru naijkystniejszej oferty.

Powotanie komisji nagtuje z chwiy zatwierdzenia jej sktadu przez Wojta Gminy
w zakresie unormowanym zadzeniem.

Powotanie przewodnigzego i cztonkow komisji nagbuje w oparciu o posiadane przez
nich kwalifikacje zawodowe, wiedz z zakresu zagadriebedacych przedmiotem
zamoOwienia oraz znajorddi przepiséw regulacych posgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego.

Prag komis;ji kieruje przewodnicy.

Przewodniccy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za &attalt prac
zwigzanych z trybem pracy komisiji.

Komisg obowhzujg przepisy ustawy prawo zamowi@ublicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postégroniniejszego regulaminu.

Czas pracy komisji rozpoczynacst chwilp pierwszego spotkania organizacyjnego,
poprzez moment otwarcia i oceny ofert, ané@y z chwih udzielenia zaméwienia
publicznego.

Cztonkowie komisji maj obowhzek zapoznasic z:

8.1. przedmiotem zamoOwienia,

8.2. specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia,

8.3. warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianyofierentom,

8.4. kryteriami i sposobem oceny ofert,

85 trybem pracy komisji.

Wszyscy cztonkowie komisji przed przysieniem do oceny i poréwnania ofert
sktadaj oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 17 ust 2 ustawy.



[I. SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
1. Do udziatu w pracach komisg sprawnieni:

1.1. pracownicy zamawigego,

1.2. inne osoby niebace pracownikami zamawigjego, ktorych wiedza,
kwalifikacje i petnione funkcje predysponujdo pracy w komisji
przetargowej.

2. Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkrionkom komisji przetargowe;.

3.  Komisja przetargowa sktada gico najmniej trzech oséb.

4.  Przewodnicxego komisji powotuje kadorazowo Wojt Gminy na wniosek pracownika
ds. zamowig publicznych, w zakresie unormowanym zazeniem, spadd
pracownikéw Urzdu Gminy, posiadagych niezlgdng wiedz i kwalifikacje z zakresu
zamowia publicznych.

5. Dokumentagj postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgoadnustaw
oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczyrowadzi sekretarz komisji
powotywany przez Waojta Gminy sfdd cztonkéw komisji.

[ll. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
1. Pracami komisji kieruje przewodnicyg, do ktdrego zadaenalezy w szczegolnéri:

1.1. odebranie od cztonkow komisjiswiadczé, o ktorych mowa w art. 17 ust 2
ustawyoraz poinformowanie Wojta Gminy o okoliczuiach powodujcych
wykluczenie cztonka komisji,

1.2.  wyznaczanie terminGw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,
1.3 podziat midzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybiéoozym,
1.4 nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokuatg pos¢powania,

1.5. informowanie = W¢jta Gminy lub wyznaczooegrzez niego pracownika
0 problemach zvgzanych z pracami komisji w toku pepbwania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. W zakresie prowadzonego ppsiwania komisja, w szczegoku:
2.1.  prowadzi negocjacje albo negocjacje z wgkecami, w przypadkach
przewidzianych ustaay

2.2.  w miejscu i w terminie okdlenym w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, przewodnigzy dokonuje jawnego otwarcia ofert,
a w szczegolni:



2.2.1. przedstawia cztonkéw komisji,

2.2.2. przed otwarciem oferty sprawdza i okazujecolym stan zabezpieczenia
kopert z ofertami,

2.2.3. podaje imi i nazwisko, nazw (firm¢) oraz adres dostawcy lub
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, aztakhformacje dotycxce
ceny oferty, terminu wykonania zamédwienia, okreswam@ncji,
warunkéw platnéci zawartych w ofercie, Informacje te gs
odnotowywane w protokole p@gowania oraz kwetjaka zamawiajcy
zamierza przeznaczya realizag zamowienia,

2.3. ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcoraz ownioskuje do
Wojta Gminy o ich wykluczenie w przypadkach przexighych ustaw,

2. 4. wnioskuje do Woéjta Gminy o odrzucenie tfev przypadkach przewidzianych
ustava,

2.5. ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
2.6. przygotowuje propozycje wyboru oferty naggstniejszej bdz wystkepuje
0 uniewanienie posipowania,

2.7. analizuje wnoszone odwotania oraz przygaje projekt odpowiedzi na
odwotanie.

3. Odwotanie na czynrioi zamawiajgcego, ziaone przez wykonawcow w toku
postpowania, przewodnigey komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komidg
rozpatrzenia Waojtowi Gminy.

4. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanyanzdzeniem, podlegaj
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

IV. POSTANOWIENIA KO NCOWE

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami rsaggjo regulaminu magastosowanie
przepisy ustawy prawo zamowuieublicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

Z-ca Wojta Gminy Radziejéw
Dionizy Wojciechowski
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WNIOSEK

zdnia ..o

rozpoczynajcy procedug postpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

=

Noo

8.

9.

Rodzaj wnioskowanego zamoOwienia: ustuga - dostanghota budowlana

Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ... ..cue e e e et ee e e e e e e aenen e emas
Oznakowanie CPV: ...,

Szacunkowy koszt przedmiotu zamowienia ékney z naleytg starannécig, na
podstawie: kosztorysu inWestorskiego,..........covveiiiiieiiein i csmcmne e
Wartas¢ zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenikamgwcy: ustalita
dnia .........cceeenn. PaN ..

Netto: ......ovvvvennnne zt

Brutto: ................... zt

Réwnowarté¢ w euro kwoty netto ....................... zgodnie azporzdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia .............coevevnnenn. w spravsredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stangeégo podstaw przeliczenia wartei zamowié

publicznych (Dz. U. z ....... r.Nr....... , poz....... ).leur ....... zt.

Termin realizacji zamowienia: ......................... I.

TrYD POSEPOWANIA: ... et et e e e e e e
Osoba upowaniona do udzielenia informacji w zakresie przedmigamodwienia
okreslonego niniejSzym WNIOSKIEM JESE: ...c..iuiiriie et e et e e ee e aaes

- wyzej wymieniona osoba upowaiona jest do wspoOtpracy z pracownikiem
ds. zaméwigé publicznych

Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:................ccccoeeiieinnennn.
Propozycje zapisu w umowie:

10.Integralmy czescig niniejszego WﬂlOSkquzahcznlkl

- dokumentacja techniczna
- inne

(podpis wnioslkggego)

(podpis Wojta Gminy)



