Zarzadzenie Nr 181/2010
Wojta Gminy Radziejéw
z dnia 01 wrzénia 2010 r

W sprawie:
powotania komisji przetargowej dizeprowadzenia paghowania
0 udzielenie zamowienia publicznggm nazw:

~,Remont drogi gminnej nr 180418 C Szybka — \Ysewo

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 sty@£404 roku Prawo
Zamowier Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165%zn. zm.)
zarzdzam, co nagpuje:

§1
Powotug Komisje Przetargow do przeprowadzenia pgpbwania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz dokonania ocenyarigch ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w sktadzie:

1. Arleta BrochockaSliwiak - Przewodniczcy
2. Leszek Rosét - Sekretarz
3. Urszula Liedkiewicz - Cztonek
4. Tadeusz Gsiorowski - Czlonek
5. Rafat Staszak - Czionek
§2

Komisja Przetargowa prac@igdzie w oparciu o przepisy ustawy Prawo
Zamowier Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargjostanowacy
zalgcznik nr 1 do Zargdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podycia.

Wojt Gminy

Jerzy Zmierczak



Zatgcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 181/2010
Wijta GiyniRadziejéw z dnia 01.09.2010 r

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE GMINY RADZIEJOW



RADZIEJOW, MARZEC



|. ZASADY OGOLNE

1.

Komisja przetargowa powolywana jestz#larazowo do przygotowania i przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a ezegolngci: oceny czy dostawcy lub
wykonawcy spetniaj wymagane warunki, pordwnania i oceny ofert oraegstawienia Wojtowi
Gminy propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

Powotanie komisji nagiuje z chwi} zatwierdzenia jej sktadu przez Wojta Gminy w zalae
unormowanym zaggdzeniem.

Powotanie przewodnigzego i czlonkéw komisji nagbuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedzz zakresu zagadriebedacych przedmiotem zaméwienia oraz
znajomdci przepiséw regulacych postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Prag komisji kieruje przewodniczgy.

Przewodnicry komisji przetargowej jest odpowiedzialny za &atatt prac zwjzanych z
trybem pracy komisji.

Komisg obowizuja przepisy ustawy prawo zamoéwutiepublicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz post@oniniejszego regulaminu.

Czas pracy komisji rozpoczyna st chwily pierwszego spotkania organizacyjnego, poprzez
moment otwarcia i oceny ofert, adazy z chwib udzielenia zamoéwienia publicznego.

Cztonkowie komisji maj obowigzek zapoznasic z:

8.1. przedmiotem zamdwienia,

8.2. specyfikacy istotnych warunkdéw zamowienia,

8.3.  warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianyofiérentom,
8.4.  kryteriami i sposobem oceny ofert,

85 trybem pracy komisji.

Wszyscy cztonkowie komisji przed przysieniem do oceny i poréwnania ofert
sktadaj oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust 2 ustawy.

. SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

Do udziatu w pracach komisj sprawnieni:

1.1. pracownicy zamawigego,

1.2. inne osoby nieblace pracownikami zamawigego, ktérych wiedza,
kwalifikacje i peinione funkcje predysponuj do pracy w komis;ji
przetargowe;.

Prawo do oceny ofert przystuguje wszyst&aionkom komisji przetargowej.

Komisja przetargowa sktada gico najmniej trzech oséb.



4, Przewodniczrego komisji powotuje kalorazowo Wojt Gminy na wniosek pracownika ds.
zamowie publicznych, w zakresie unormowanym zgzeniem, sp&dd pracownikéw Urgdu
Gminy, posiadaijcych niezlgdng wiedz i kwalifikacje z zakresu zamoéwfigublicznych.

5. Dokumentagj postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgedniustaw oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prdeiasekretarz komisji powotywany
przez Wéjta Gminy spood cztonkdéw komisiji.

lll. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Pracami

1.1.

1.2.
13
1.4

1.5.

komisji kieruje przewodnicy, do ktérego zadanalezy w szczegOIngi:

odebranie od czlonkow komisjéwiadczé, o ktérych mowa w art. 17 ust 2 ustawy
oraz poinformowanie Wadjta Gminy o okoliczmiach powodujcych wykluczenie
cztonka komisji,

wyznaczanie termindw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,
podziat midzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokuawg pos¢powania,

informowanie Wéjta Gminy lub wyznaczonggeez niego pracownika o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku pepbwania o0 udzielenie zamowienia
publicznego.

2. W zakresie prowadzonego ppstwania komisja, w szczegoku:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

prowadzi negocjacje albo negocjacje z wglkacami, w przypadkach
przewidzianych ustasy

w miejscu i w terminie okilenym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
przewodniczcy dokonuje jawnego otwarcia ofert, a w szczegno

2.2.1. przedstawia cztonkdéw komisji,

2.2.2. przed otwarciem oferty sprawdza i okazujecogm stan zabezpieczenia
kopert z ofertami,

2.2.3. podaje imgi i nazwisko, nazw (firme) oraz adres dostawcy lub wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a zaknformacje dotyczxce ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkowatnpkci zawartych w
ofercie, Informacje tegsodnotowywane w protokole pegbwania oraz kwet
jaka zamawiajcy zamierza przeznaczya realizagj zamowienia,

ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcoraz ownioskuje do Wojta
Gminy o ich wykluczenie w przypadkach przewidziamystavd,

wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie tfev przypadkach przewidzianych ustgw
ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycje wyboru oferty naggstniejszej hdz wystepuje

0 uniewanienie postpowania,



2.7. analizuje wnoszone odwotania oraz przygate projekt odpowiedzi na odwotanie.

2. Odwotanie na czynrici zamawiajcego, zlaone przez wykonawcéw w toku pegbwania,
przewodnicacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komid@ rozpatrzenia Wéjtowi
Gminy.

3. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowangngdzeniem, podlegajzatwierdzeniu

przez Wajta Gminy.
IV. POSTANOWIENIA KO NCOWE

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami rsaggo regulaminu magastosowanie
przepisy ustawy prawo zamowuieublicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

Wojt Gminy

Jerzy Zmierczak



