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Opis systemu ksiegowosci budzetowe)
Program ,BUYET”

1. Wstp.

Program ,BULYET” zostat opracowany dla Organdéw Administracji nBtsvowe] i
Samoradowej. Obejmuje caloksztalt dziatakwd gospodarczej Urru. Zapewnia
automatyzaej prac z zakresu ewidencji finansowo —ckgiwej z maliwoscia uzyskania na
biezaco informacji dotyczcych dziatalnéci gospodarczej i sprawozdawcze.

System umgiwia:
- obstug kartoteki stanow kont syntetycznych
- obstug; kartoteki obrotéw kont syntetycznych od pgiz roku
- obstug kartoteki dochodow, zawiera wszystkie obroty natkoh analitycznych
dochodow od pocitku roku
- obstug; kartoteki wydatkow, zawiera wszystkie obroty natexh analitycznych
wydatkoéw od pocztku roku

System charakteryzuje ¢si

- przejrzystym menu

- latwa obstug serwisow poprzez standaryzacfunkcji obstugi (te same klawisze do
tych samych czynrigi w réznych opcjach)

- prostymi i jednoznacznymi komunikatami na ekranie

- zastosowanie tzw. pomocy pozwatagj w trybie bezpgednim uzyskéinformacje
dotyczce aktualnie realizowanej opcji systemu

- maozliwoscia korzystania z kalkulatora, utatwagego przeprowadzenie bigych
obliczen

- mozliwosci uzyskania wszystkich zestawierynikowych na ekranie monitora lub
drukarce

- zastosowaniem programu archiweggo zbiory systemu FK na dysku twardym
serwera sieciowego oraz nasnikach trwatych (tj. ptytach CD).

2. Wymagania spetowe.

Mikrokomputer klasy PC z twardym dyskiem min. Z5B, stacy dyskéw 1,44 MB i
drukarla, procesorem min. 1 rdzeniowym, patoperacyjna min. 1GB.

3. Zbiory systemowe.

1. Podstaw zapisow w ksigach rachunkéw prowadzonych za pomkemputera
R
- sprawdzone dowody kgjowe —zrédtowe i zasgpcze stwierdzage
dokonanie operacji gospodarczych,



- dane do komputera wprowadza automatycznie za goednictwem
urzadzen tacznaici lub komputerowych nimikéw danych,

- dane tworzone wewitrz komputera na podstawie programu, przy
wykorzystaniu informacji zawartychzuw ksiegach.

Dane po wprowadzeniu do dgirachunkowych przyayciu komputera nals
odpowiednio chrogistosugc wiasciwe procedury srodki chronice przed
zniszczeniem, modyfikacjub ukryciem zapisu.

Zapis ksigowy powinien zawiekaco najmniej:

- dak operacji,

- okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu dggdpwego,
- zrozumiaty tekst, skrot lub kod operacji,

- rok i dat zapisu,

- 0znaczenie kont, ktorych dotyczy.

Na kstgi rachunkowe — prowadzone za pom&omputera skiadajsic :

- dziennik zawierajcy chronologiczne gfie operacji wraz z
nadanym automatycznie kolejnych numerem pozyognnika,

- konta zawierajce zapisy operacji w ¢fiu systematycznym, najpierw
na kontach analitycznych, dopiero sumy tych obrotgwowadzaj
zapisy na kontach syntetycznych gggigtownej),

- zestawié obrotow i sald kont, spagdzonych na koniec kdego
mieshca zawierajce :

= symbole i nazwy kont,

» salda poszczeg6lnych kont na dzatwarcia konta, obroty
za miesic i narastajce od pocatku roku, salda na koniec
mieshca

o Obroty zestawienia obrotow i sald wymagapomies¢cznego uzgodnienia z kontem i
dziennikiem, a obroty i salda z obrotami i sald&ont.

o W praktyce komputer zapewnia automatyczne uzgodnien
o Kazdy wydruk dziennika, konta lub zestawiebrotéw i sald jest trwale opatrzony:

- nazw jednostki,

- rodzajem ksigi i programu przetwarzania,

- powinien zawier&okreslenie roku obrotowego okresu
sprawozdawczego,

- dat sporadzenia wydruku,

- numeracj stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej sumowany
narastajco.



o Kontrola chgtosci zapisOw oraz przenoszenia obrotow i saldgpage automatycznie.
o Eksploatacja systemu:

wprowadzanie kont syntetycznych wg Planu kont. Regtadaniu kont podajemy czy
konto ,organu” czy dziatalnmi ,podstawowej’. To samo konto m® by kontem
organu i dziatalngci.

wprowadzanie klasyfikacji bugtowej dochodow i wydatkow

- w wydatkach analitykmaze by¢; dziat, rozdziat, paragraf, zadanie, kontrahent,

- w dochodach analitykmaze by¢; dziat, rozdziat, paragraf,

zakladanie i aktualizacja zbioru dochodéw — na piedz wyswietla st pole do
wprowadzenia klasyfikacji bugtowej; dzial, rozdzial, paragraf, ngstie zostam
podane dane do zaktadania lubgjie klasyfikacja istnieje do aktualizacji,

zakladanie i aktualizacja zbioru wydatkow- analagie jak przy zakladaniu zbioru
dochododw,

ewidencja dokumentéw kgjowych;

- ksiggowanie wydatkéw i kosztow

Na pocatek wyswietla st pole do wprowadzania dokumentu; symbol, numera,dat
konto, symbol kontrahenta, wydatek, koszt czy rapeimowiadamy symbolikW, K
lub R, czy klasyfikacja bugtowa, zadanie, téé dokumentu. Wytkownik podaje
identyfikator dokumentu. 32eli dokument o tych identyfikatorach byt Zu
wprowadzony pojawi gi odpowiedni komunikat. Symbole dokumentow mdxy¢ ;
RK-raport kasowy, WB-wyeig bankowy, PK-polecenie kgjowania, F-faktura,
symbolika w razie potrzeby me by rozszerzona.

Po wprowadzeniu wszystkich danych z dokumentu wgotizeniu poprawnii tych
danych, jeeli uzytkownik zakaczy wprowadzanie, pokazujegssuma ogoélna kwot
wprowadzonych z catego dokumentu. Przed zatwierdeendokumentu istnieje
mozliwos¢ korekty wprowadzonych zapisow,

zestawienia kontrolne- wybranie odpowiedniego zestaia powoduje przégie
procedury do w§wietlania ekranu i pobrania parametréw konkretnegdruku,
sprawozdania- w ramach modutu sprawozdaniazemy sporzdza sprawozdania
Rb-27S, Rb-277ZZ, Rb-28S, Rb-30, Rb-50.

W mysl art. 20 ust. 5 ustawy przy prowadzeniwgsiachunkowych przyayciu

komputera zarownowae z dowodamizrédtowymi uwaa sk rowniez zapisy w
ksiggach rachunkowych , wprowadzane automatycznigpagadnictwem 4cznaci
komputerowych ninikéw danych lub wedtug algorytmu ( programng podstawie
informacji zawartych jaw kskgach pod warunkiem spetnienia rasfacych
wymogow:

Moga one w dowolnym momencie uzyskarwale czytelq tres¢

Mozliwe jest stwierdzenierddta pochodzenia

Stosowania procedury zapewnia sprawdzenie poméinkompletndci danych
Danezrodiowe g w miejscu ich powstawania odpowiednio chronione.

PwpbdPE

Stawia st wymog dekretowania zapisoavodiowych (art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy)

poprzez zakwalifikowanie dowodu dogoja w ksggach rachunkowych (deklaracja ) i
podpis osoby odpowiedzialnej za to wskazanie.

Wojt Gminy

Marek Szuszman



