Zalacznik Nr 1

do Uchwatly Rady Gminy
Nr XXI/111/2009

z dnia 31 marca 2009 r.

STATUT
SAMORZADOWE] ADMINISTRACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH
W RADZIEJOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych jest gminng jednostka
organizacyjna zwana w skrocie ,SAPO”

§ 2. SAPO dziata w szczeg6lnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 14,
poz. 1591 ze zm.),

2) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256
poz. 2572 ze zm.),

3) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 ze zm.),

4) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 ze zm.),

5) ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458),

6) niniejszego statutu.

§ 3. 1. SAPO jest gminna jednostka organizacyjna prowadzona w formie jednostki
budzetowe;j.

2. SAPO obejmuje swoja dzialalnoscia publiczne szkoly podstawowe i gimnazjum
oraz oddzialy przedszkolne istniejace przy szkolach podstawowych na terenie
Gminy Radziejow.

3. Siedziba SAPO jest Urzad Gminy Radziejéw przy ul. Kosciuszki 20/22, 88-200
Radziejow.

4. SAPO uzywa pieczeci podiuznej o nastepujacej tresci: Samorzadowa Administracja
Placowek Oswiatowych 88-200 Radziejow, ul. Kosciuszki 20/22, tel./fax 54/285-
3337 w. 114 NIP 889-11-29-520 REGON 910239343.

5. Organizacje SAPO opracowuje w formie regulaminu Kierownik SAPO i wraz ze
schematem organizacyjnym przedklada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES DZIAELANIA SAPO

§ 4. Do podstawowych zadari SAPO nalezy:
1. Planowanie i prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej w oparciu o jednostkowe
budzety poszczegélnych placowek oswiatowych oraz SAPO, w szczegdlnosci:



a) obstuga finansowo-ksiegowa placowek oswiatowych, dokonywanie wyplat
wynagrodzeni i innych naleznoéci i ich pochodnych oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

b) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan rzeczowych zatrudnienia,
wynagrodzen i innych sprawozdar analityczno-statystycznych
(indywidualnych i zbiorczych)

c) opracowywanie projektéw zbiorczych planéw dochodéw i wydatkéw w
oparciu o wytyczne Wéjta Gminy Radziejow oraz projektow planéw
przedstawianych przez dyrektoréw placowek oswiatowych,

d) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkéw trwatych i
przedmiotéw nietrwalych zgodnie z przepisami o rachunkowoéci,

e) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli oraz scentralizowanego zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych i doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

f) obsluga zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie gminy,
przyznawanej w formie stypendium szkolnego lub zasitku szkolnego oraz
stypendium za osiggniecia w nauce i sporcie,

g) koordynowanie czynnosci i rozliczanie inwentaryzacyjnych sktadnikow
majatkowych placoéwek o§wiatowych,

h) przyjmowanie zgloszer od pracodawcéw o zawieraniu umoéw z
mlodocianymi pracownikami oraz przygotowanie decyzji o zwrot
dofinansowania kosztéw ksztalcenia mlodocianych,

i) opracowywanie przy wspoétpracy dyrektorow szkét propozycji zmian w
budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem placéwek oswiatowych,

j) udzielanie pomocy instruktazowo-kontrolnej dyrektorom szkét w zakresie
prawidlowej realizacji planu finansowego oraz sprawowanie nadzoru nad
ich biezaca realizacja,

k) wspoélpraca z pracownikiem Urzedu Gminy organizujagcym dowozenie
uczniéw do szkoét oraz opiekunami sprawujgcymi nadzér nad uczniami
dowozonymi do szkoly.

2. Prowadzenie spraw administracyjno-kadrowych w zakresie:

a) planowania sieci i obwodéw placowek oswiatowych gminy,

b) prowadzenie, przy wspotpracy z dyrektorami szkét, rejestru obowiazku
szkolnego i obowiazku nauki oraz sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym
zakresie,

c) koordynagcji rekrutacji dzieci do oddzialéw przedszkolnych i szkét,

d) koordynacji dzialarh zmierzajacych do zapewnienia peinej obsady kadry
nauczycielskiej w placéwkach oswiatowych,

e) prowadzenia teczek akt osobowych dyrektoréw szkot i zatrudnionych w
placowkach oswiatowych oraz pracownikéw SAPO i podteczek nauczycieli
i pracownikéw obstugi placéwek oswiatowych,

f) przygotowywanie dokumentéw jednostki SAPO celem przekazania do
zasobow archiwalnych.

3. Weryfikacja i opiniowanie projektéw organizacyjnych szkét oraz anekséow
sporzadzanych w trakcie roku szkolnego, w zakresie ich zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa oraz pod katem zabezpieczenia srodkow



finansowych.

4. SAPO realizuje swoje zadania w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych
placowek oswiatowych i innymi organizacjami i stowarzyszeniami oraz
instytucjami dziatajacymi na terenie gminy, ktére realizuja zadania z zakresu
oSwiaty.

5. SAPO wykonuje ponadto inne zadania okreslone przepisami prawa przez Rade
Gminy i Wdijta, przygotowuje projekty uchwat Rady Gminy i projekty zarzadzen
Wojta w zakresie nalezacym do zadani SAPO, min.:

zakladania, przeksztalcania i likwidacji szkét,

nadawania szkotom imienia,

konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot,

komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans

zawodowy nauczyciela,

soze

§ 5. SAPO czuwa nad:
1) Prawidlowoscig dysponowania przyznanymi obstugiwanym jednostkom srodkami
finansowymi oraz dysponowania mieniem,
2) Przestrzeganiem przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoét oraz przepisow
BHP
i przeciw pozarowych.

III. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 6. 1) SAPO jest jednostka organizacyjna gminy nie posiadajacq osobowosci prawnej,

2) SAPO kieruje Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy,

3) Kierownik i pracownicy SAPO sa pracownikami samorzadowymi,

4) Kierownik podlega bezposrednio Woéjtowi Gminy, a pracownicy SAPO podlegaja
bezposrednio Kierownikowi,

5) Kierownik zarzadza jednoosobowo dziatalnoscia SAPO, reprezentuje Ja na
zewnatrz oraz wykonuje zadania przypisane Woéjtowi Gminy wynikajace z
przepiséw ustawy o systemie o$wiaty, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy,

6) Kierownik SAPO skiada Wéjtowi Gminy coroczne sprawozdanie z dziatalnosci i
przedstawia potrzeby w zakresie polityki oSwiatowej,

7) W wypadku nieobecnosci w pracy Kierownika wyznacza On zastepce na okres
nieobecnosci w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

§ 7. Kierownik SAPO jest wlasciwym do nawiazania i rozwigzania stosunku pracy na
podstawie umowy o prace z pracownikami SAPO, w tym z gtéwnym ksiegowym oraz
ustalania dla nich zakresu czynnosci, a takze wysokoséci wynagrodzenia

§ 8. 1) Kierownik SAPO jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu prawa pracy,
2) Strukture organizacyjng SAPO w zakresie obowigzkéw okresla regulamin
organizacyjny zatwierdzony przez Woéjta Gminy.

§ 9. 1) Nadzor bezposredni nad dzialalnosciag SAPO sprawuje Kierownik, a nad

dziatalnoécig Kierownika SAPO, Wéjt Gminy,
2) W ramach sprawowania nadzoru Wéjt Gminy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
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a) okreélania zadan i wytyczania kierunkéw dziatania SAPO,

b) dokonywania oceny pracy Kierownika,

c) wstrzymywania niestusznych decyzji Kierownika oraz wydawania zaleceni
ich zmiany lub uchylenia.

VI. GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1) SAPO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych w ustawie o finansach publicznych i
przepisach wydanych na ich podstawie,

2) Zrédlem finansowania dziatalnosci SAPO sa $rodki z budzetu gminy.

3) SAPO prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z
podziatem na placéwki oswiatowe,

4) Dla potrzeb SAPO prowadzone jest odrebne konto bankowe,

5) Obstuge kasowq i prawna SAPO zabezpiecza Urzad Gminy w Radziejowie.

§ 11. 1) Mienie SAPO jest mieniem komunalnym, w sklad ktérego nie wchodza skiadniki
mienia placoéwek oswiatowych,
2) Za stan mienia SAPO odpowiada Kierownik SAPO.

§ 12. Nadz6r instruktazowo-kontrolny nad dziatalnosci finansowo-ksiegowa SAPO
sprawuje Skarbnik Gminy Radziejow.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. 1) Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania,
2) W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace.

Przewodniczacy Rady Gminy
Andrzej Pawlak



