Wjt Gminy Radziejéw ogtasza nabor na wolne stanowi  sko pracy

Kierownik Sekcji Obstugi Techniczno-Gospodarczej U rzedu Gminy Radziejéw
na czas nieokreslony od dnia 15.04.2011 r., (Wéjt Gminy Radziejow zastrzega sobie
mozliwos¢ zawarcia umowy na okres probny).

1.
a)
b)

c)

d)

Wymagania niezb edne:
obywatelstwo polskie
ukonczony 18 rok zycia i petha zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych, stwierdzone wiasnym oswiadczeniem
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy
na w/w stanowisku, tj.:
» wyksztalcenie wyzsze techniczne (specjalnos¢: instalacje wodno-
sanitarne, budownictwo, mechanika, automatyka lub pokrewne),
e minimum 4 lata stazu pracy (staz pracy rozumiany jest jako
zatrudnienie w ramach umowy o prace),
» biegta znajomos$¢ obstugi komputera,
posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku

Wymagania dodatkowe:
ogolna znajomos¢ przepisow:
* Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.),
* Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. nr 223, poz. 1458),
* Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz.U.
21998 r. nr 21, poz. 94 ze zm.),
e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)
* Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U. nr 50, poz. 398),
ogolna znajomos$¢ zagadnieh kadrowo-ksiegowych, administracyjnych oraz
elementow prawa cywilnego,
prawo jazdy kat. B,
tatwo$¢ nawigzywania kontaktow,
umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikow,
niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,
nieposzlakowana opinia

Zakres wykonywanych zada n na stanowisku:

Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zaopatrywania mieszkancow
Gminy Radziejéw w wode oraz jej sprzedazy z jednoczesnym przygotowaniem
na pismie kosztow produkcji wody i odprowadzania sciekow.

Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem urzgdzeh wodociggowych
(w szczegdlnosci Stacji Uzdatniania Wody w Ptowcach i w Szostce), kolektora
Sciekowego, nadzor nad usuwaniem awarii sieci wodociggowych i $ciekowych,
wymiang tych sieci oraz ich modernizacjq.



7
8.
9

Nadzo6r nad prawidlowym rozbiorem wody w stacjach uzdatniania wody
w Szostce i Ptowcach, usuwaniem awarii w hydroforniach oraz prawidtowg
konserwacjg, eksploatacjg i modernizacjg hydroforni.

Wspoilpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarno-Epidemiologicznym
w Radziejowie w zakresie przydatnosci do spozycia wody z uje¢ w Szostce
i Plowcach.

Nadzér nad remontem i biezgcym utrzymaniem s$wietlic wiejskich, szkot
gminnych i remiz strazackich, utrzymaniem porzadku i estetyki wokot
pomnikéw i zabytkdw na terenie Gminy Radziejéw.

Nadzor nad eksploatacja budynku bedacego wiasnoscia Gminy przy
ul. Brzeskiej w Radziejowie.

. Nadzor nad wykonywaniem remontow drég gminnych.

Koordynacja akcji odsniezania i zimowego utrzymania drég gminnych.

. Nadzor nad usuwaniem awarii i dokonywanie drobnych napraw lub remontéw

w Urzedzie Gminy Radziejow.

10.0rganizacja pracy pracownikéw Sekcji Obstugi Techniczno-Gospodarczej

Urzedu Gminy Radziejow.

11.Scista wspoétpraca z nastepujgcymi stanowiskami Urzedu Gminy Radziejow:

a)
b)

ds. Sekretariatu i Kadr, ds. zaméwien publicznych, budownictwa i ochrony
Srodowiska, integracji europejskiej i pozyskiwania srodkow finansowych z Unii
Europejskiej, rolnictwa, gospodarki nieruchomosciami i ubezpieczen oraz
Skarbnikiem Gminy Radziejow, a takze dyrektorami szkét gminnych, soltysami
i radnymi.

Inne informacje:

czas pracy: petny etat

warunki ptacy: zgodnie z tabelg zaszeregowania i regulaminem
wynagradzania obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Radziejow

miejsce pracy: Urzgd Gminy Radziejow

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys (CV)

kserokopie swiadectw pracy

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie Kkursow, szkolen,
uprawnien

oryginat kwestionariusza osobowego ze zdjeciem

referencje — jezeli ubiegajgcy sie o stanowisko je posiada.

Dokumenty winny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. nr
223, poz. 1458).



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy w Radziejowie, ul. Kosciuszki 20/22, Il pietro, pokdj 211 lub
przesytaé pocztg na adres Urzedu Gminy Radziejow w zamknietych kopertach
opisanych: ,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Sekcji Obstugi
Techniczno-Gospodarczej Urzedu Gminy Radziejow”.

Termin skiadania dokumentow: 4 kwietnia 2011 r.
Dokumenty, ktore zostang ztozone po tym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Ztozone w terminie oferty bedg badane pod wzgledem kompletnosci
i spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych na wskazane stanowisko.

Lista osOb spetniajgcych wymagania okreslone w ogtoszeniu zostanie

umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Radziejow.
Osoby z w/w listy zostang zawiadomione 0 miejscu i terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.bip.ugradziejow.pl oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Radziejow. (Wynik naboru to tgczny wynik z rozméw
kwalifikacyjnych i analizy dokumentow sprawdzajgcych stopien spetnienia
wymagan zawartych w ogtoszeniu.).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Radziejéw,
tel. 054 285 3686. Osoba upowazniona do ich udzielania: Arleta Brochocka-
Sliwiak — Sekretarz Gminy.



